Phu luc 1

QUY CACH CHUNG
POl VOI PO AN, KHOA LUAN TOT NGHIEP
.  VEBOCUC

S6 phan va chuong cia mdi DA, KLTN tuy thudc vao timg nganh va dé
tai cu thé, nhung thong thudng bao gom:

- Mé dédu: Trinh bay Iy do chon dé tai, muc dich, dbi tuong va pham vi
nghién ctru, ¥ nghia khoa hoc va thuc tién cua dé tai.

- Ngi dung:

+ Phan tich, danh gia cac cong trinh nghién ctru da c6 cua cac tac gia
trong va ngoai nudc lién quan mat thiét dén dé tai DA, KLTN; néu nhitng van
dé con ton tai; chi ra nhitng van dé ma dé tai DA, KLTN can tap trung nghién
ctiu giai quyét.

+ Nhitng nghién ctu thuc nghiém hodc Iy thuyét: Trinh bay co so ly
thuyét, ly luan, gia thuyét khoa hoc va phuong phap nghién ctru da duoc su
dung trong BA, KLTN.

+ M@ ta ngan gon cdng viéc nghién ciu khoa hoc da tién hanh, cac sé lidu
nghién ciu khoa hoc hoic s liéu thuc nghiém. Phan ban luan phai cin cir vao
cac dan liéu khoa hoc thu dugc trong qué trinh nghién ciu cua dé tai DA, KLTN
hoic ddi chiéu véi két qua nghién ciu cua cac tac gia khac théng qua céc tai licu
tham khao.

- Két lugn: Trinh bay nhitng két qua méi cua DA, KLTN mét cach ngén
gon, khéng cé loi ban va binh luan thém.

- Danh muc tai ligu tham khdo: Chi bao gom cac tai liéu duoc trich dan,
st dung va dé cap toi trong DA, KLTN.

- Phu luc (néu co).

Il.  VE TRINH BAY

DA, KLTN phai duoc trinh bay ngin gon, rd rang, mach lac, sach sg,
khéng duoc tiy xo0d, c6 danh s trang, danh sé bang biéu, hinh v&, do thi. DA,
KLTN déng bia ctng, in chit nhii du dau tiéng Viét (xem tai muc 9, Phan I1 -
phu luc 1).



1. Trinh bay trang in cia quyén thuyét minh

DbA, KLTN su dung chit (Times New Roman) ¢ 14 cuia hé soan thao
Microsoft Word hoac tuong duong; mat d6 chit binh thuong, khong dugc nén
hoac kéo dan khoang cach gitta cac chir; dan dong dat ¢ ché do 1,5 lines; 18 trén
2,5 cm; 1& dudi 2 cm; 1@ trai 3,5 cm; 1& phai 2 cm. S trang dugc danh ¢ giira,
phia trén dau mdi trang gidy. Néu c6 bang biéu, hinh vé& trinh bay theo chiéu
ngang kho giay thi dau bang 1 18 trai cua trang.

DA, KLTN dugc in trén mot mat gidy trang khd A4 (210 x 297 mm), day
tir 30-60 trang, khdng ké phu luc.

2. Panh s6 muc va tiéu muc

Cac muc caa DA, KLTN duoc trinh bay va danh sé thanh nhém s, nhiéu
nhat gdm bdn chit s6 véi sé thir nhat chi sé6 chuong (vi du 4.1.2.1 chi tiéu muc 1
nhém tiéu muc 2 muc 1 chwong 4). Tai mdi nhém tiéu muc phai c6 it nhat hai
tiéu muc, nghia 1a khong thé c6 tiéu muc 2.1.1 ma khéng c6 tiéu muc 2.1.2 tiép
theo.

3. Bang biéu, hinh vé&, cong thic

Viéc danh sb bang biéu, hinh v&, cong thic phai gin véi s6 chuong (vi du
hinh 3.4 ¢ nghia 14 hinh tht 4 trong chuong 3). Moi d thi, bang biéu lay tir cac
ngudn khéc phai dugc trich dan day da (vi du “Ngudn: Bé Cong thuong 2009”).
Ngudn duoc trich dan phai duoc liét ké chinh xac trong danh muc tai liéu tham
khéo. Pau dé cua bang biéu ghi phia trén bang, dau dé cua hinh vé& ghi phia dudi
hinh. Thong thuong, nhitng bang ngan va do thi nho phai di lién véi phan noi
dung dé cap toi cac bang va @ thi ndy ¢ lan tht nhat. Cac bang dai co thé dé &
nhiing trang riéng nhung ciing phai tiép theo ngay phan noi dung dé cap téi bang
nay ¢ lan dau tién.

Cac bang rong van nén trinh bay theo chiéu dung dai 297 mm cua trang
gidy, chiéu rong cua trang gidy co thé hon 210 mm. Khi dong quyén thuyét minh
can cha y gép trang gidy cho sé va dau dé caa hinh v& hoic bang van c¢é thé nhin
thdy ngay ma khéng can m¢ rong to gidy va tranh bi dong vao gay cua DA,
KLTN phan mép gidy bén trong hoac xén roi mat phan mép gap bén ngoai.

Déi voi nhiing trang gidy c6 chiéu ding hon 297 mm (ban d6, ban V&...)
thi c¢d thé dé trong mot phong bi cimg dinh bén trong bia sau DA, KLTN.

Trong PA, KLTN, cac hinh v& phai dugc vé sach s& bang muc den dé co
thé sao chup lai; c6 danh sé va ghi day du dau dé, ¢& chir phai bang ¢& chir su
dung trong van ban DA, KLTN. Khi dé cap dén céc bang biéu va hinh vé& phai
néu rd sé caa hinh va bang biéu d6 (vi du “... dugc néu trong bang 4.1 hoic
“(xem hinh 3.2)” ma khong dugc viét “... dugc néu trong bang dudi day” hoac
“trong d6 thi cia X va Y sau”.

Viéc trinh bay c6ng thirc todn hoc trén mot dong don hoac dong kép la tuy
y, tuy nhién phai théng nhat trong toan DA, KLTN. Khi ky hiéu xuit hién lan
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dau tién thi phai giai thich va don vi tinh phai di kém ngay trong phuong trinh
c6 ky hiéu d6. Néu can thiét, danh muc cua tat ca cac ky hiéu, chit viét tat va
nghia cua ching can dugc liét ké va dé & phan dau cua DA, KLTN. Tat ca cac
phuong trinh can duoc danh sé va dé trong ngodc don dat bén phia I& phai. Néu
mot nhém phuong trinh mang cting mot s6 thi nhiing s6 nay ciing duge dé trong
ngoic, hoic mdi phuong trinh trong nhoém phuong trinh (2.1) ¢6 thé dugce danh
s6 12 (2.1.1), (2.1.2), (2.1.3).

4. Viét tit

Khong lam dung viéc viét tit trong DA, KLTN. Chi viét tat nhiing ti,
cum tir hozc thuat ngir dugc sir dung nhiéu 1an trong DA, KLTN. Khéng viét tat
nhitng cum tir dai, nhitng ménh dé; khdng viét tit nhitng cum tir it xuat hién
trong DA, KLTN. Néu can viét tat nhitng tir, thuat ngit, tén cac co quan, to
chtic... thi duoc viét tat sau lan viét the nhat c6 kém theo chir viét tat trong
ngoic don. Néu BA, KLTN c6 nhiéu chit viét tat thi phai c6 bang danh muc cac
chir viét tat (xép theo thir ty ABC) ¢ phan dau DA, KLTN.

5. Tai liéu tham khao va céch trich dan

Moi y kién, khai niém co y nghia, mang tinh chat goi y khong phai cua
riéng tac gia va moi tham khao khac phai duoc trich dan va chi rd ngudn trong
danh muc Tai liéu tham khao cua DA, khoa luan TN. Phai néu rd ca viéc s
dung nhitng d& xuét hoac két qua cua dong tac gia. Néu sir dung tai liéu cua
ngudi Khac va cua dong tac gia (bang, biéu, hinh v&, céng thuc, do thi, phuong
trinh, ¥ tuong... ) ma khong chd dan tac gia va nguon tai liéu thi DA, KLTN
khong duogc duyét dé bao vé.

Khong trich din nhiing kién thic phd bién, moi ngudi déu biét cling nhu
khong 1am DA, KLTN ning né voi nhimg tham khéo trich dan. Viéc trich dan,
tham khao chil yéu nham thira nhan ngudn ctia nhitng ¥ tudng co gia tri va giap
nguoi doc theo dugc mach suy nghi cua tac gia, khong lam tré ngai viéc doc
PA, KLTN.

Néu khong co diéu kién tiép can dugoc mot tai liu géc ma phai trich dan
thong qua mot tai liéu khac thi phai néu rd cach trich dan nay, dong thoi tai lidu
gbc d6 khong dugc liét ké trong danh muc Tai liéu tham khao caa DA, KLTN.

Khi can trich din mot doan it hon hai cau hodc bén dong danh may thi co
thé sir dung dau ngoic kép dé mé dau va két thic phan trich dan. Néu can trich
dan dai hon thi phai tach phan nay thanh mot doan riéng khoi phan noi dung
dang trinh bay, véi & tréai lUi vao thém 2 cm. Khi ndy mé dau va két thic doan
trich nay khdng phai sir dung dau ngoac kép.

6. Phu luc cia PA, KLTN

Phan nay bao gom nhitng noi dung can thiét nham minh hoa hoic bd tro
cho ndi dung DA, KLTN nhu s liéu, mau biéu, tranh anh ... Néu DA, KLTN sir
dung nhiing cAu tra 16i cho mot ban cau hai thi ban cau hoi mau nay phai duoc
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dua vao phan Phy luc ¢ dang nguyén ban da dung dé diéu tra, tham do y kién;
khong duoc tom tat hoac stra d6i. Cac tinh toan mau trinh bay tom tat trong bang
biéu ciing can néu trong Phu luc cia DA, KLTN. Phy luc khong dugc day hon
phan chinh cua DA, KLTN.
7. Muc luc

Hinh sau 1a vi du minh hoa b6 cuc caa DA, KLTN qua trang muc luc. Nén
sap xép sao cho muc luc cua DA, KLTN gon trong mét trang giay.

MUC LUC
Trang
Danh muc cac ky hiéu, cac chir viét tat
Danh muc céc bang
Danh muc cac hinh v&, do thi Trang

MO bAU

Chuong 1 - TONG QUAN

Chuong 4 - KET QUA
KET LUAN
TAI LIEU THAM KHAO

PHU LUC

Vi du vé trang muc luc cua mot DA, KLTN

8. Ghi tai ligu tham khao

+ Tai liéu tham khao dugc xép riéng theo ting ngdn ngir (Viét, Anh,
Phéap, Puc, Nga, Trung, Nhat ...). C4c tai liéu bang tiéng nudc ngoai phai gitr
nguyén van, khong phién am, khong dich, ké ca tai liéu bang tiéng Trung Qudc,



Nhat ... (@i véi nhiing tai liéu bang ngdn ngir con it ngudi biét co thé thém phan
dich tiéng Viét di kém theo mdi tai ligu).

+ Tai liéu tham khao xép theo thr tw ABC ho tén tac gia DA, KLTN theo
théng 1€ cua ting nudc:

- Tac gia 1a ngudi nudc ngoai: xép thir tu ABC theo ho.

- T4c gia 1a nguoi Vit Nam: xép thtr ty ABC theo tén nhung van
gitr nguyén thu tu thong thuong cua tén nguoi Viét Nam, khong dao tén
1én trudc ho

- Tai liéu khdng co tén tac gia thi xép theo tht tu ABC tir dau cua
tén co quan ban hanh béo cdo hay an pham.

+ Tai liéu tham khao 13 sach, DA, khéa luan TN, bao céo phai ghi day du
cac thdng tin theo thir tu sau:

- Tén céc tac gia hodc co quan ban hanh (khéng c6 dau ngin cach)

- (nam xuét ban), (dat trong ngoic don, dau phay sau ngodc don)

- tén sach, PA, KLTN hodc bdo cdo, (in nghiéng, dau phay cudi

tén)

- nha xuét ban, (du phay cudi tén nha xut ban)

- noi xuat ban. (dau chim két thuc tai liéu tham khao)

+ Tai liéu tham khao 1 bai bao trong tap chi, bai trong mot cudn séch ...
phai ghi day du céc thong tin sau:

- tén céc tac gia (khdng c6 dau ngan cach)

- (nam cong bd), (dat trong ngoic don, dau phay sau ngoic don)

- “tén bai bao”, (dat trong ngoic kép, khéng in nghiéng, dau phay
cudi tén)

- tén tap chi hodc tén sdch, (in nghiéng, diu phay cubi tén)

- tap (khdng c6 dau ngan cach)

- (s6), (dat trong ngodc don, dau phay sau ngoic don)

- c4c s6 trang. (gach ngang gitra hai chit s6, dau cham két thic)

Can chl y nhiing chi tiét vé trinh bay néu trén. Néu tai liéu dai hon mot
dong thi nén trinh bay sao cho tir dong thi hai Ui vao so véi dong thir nhat 1 cm
dé phan tai liéu tham khao dugc rd rang va dé theo dai.



9. Mau bia PA, KLTN: in chit nhii, Khd 210 x 297 mm

NIIA HNIS NIL VA OH

HNYON

‘ BQ CONG THUONG )
TRUONG PAI HQC CONG NGHIEP HA NQI

DA, KLTN DAI HOC/ CAO DANG .....ooeeeveeeeeeeeeeeeeeeeens
(ghi tén nganh hoc)
TEN PE TAI PA, KHOA LUAN TN

CBHD:(Ghi hgc ham, hegc vi. He va tén CBHD)
Sinh vién: (Ghi He va tén sinh vién)

M4 sé sinh vién: (Ghi ma sinh vién)

Ha N§i — Nam




TRUONG DAl HOC CONG NGHIEP HANOI

Phu luc 2

KHOA ...
DANH SACH PE XUAT PE TAI TOT NGHIEP NGANH ...
NAM HQC 20... - 20...
STT CBHD Tén PA/KLTN Muc tiéu nghién cieu | Céac két qua chinh Ghi chd
1
2
3

TRUONG KHOA




Phu luc 3

TRUONG PAI HOC CONG NGHIEP HANOI

KHOA. ...
DANH SACH GIAO PE TAI THUC HIEN PA/KLTN
NGANH ...

L S6 Qb

L , Can bg A n
STT| M&sV Ho va tén Lop hanh | \oapp | Khoa Tén d2 tai hweng | CON9 nhan

chinh hoc dan lam

PA/KLTN

) Ha Noi, ngay ..... thang ... nam 20...
HIEU TRUONG TRUONG KHOA



Phu luc 4

~ BOCONGTHUONG CONG HOA XA HQOI CHUNGHIA VIET NAM
TRUONGPAI HQC CONG NGHIEP HANOI Déc 1ap - Tw do - Hanh phtc

PHIEU GIAO PE TAI PO AN/ KHOA LUAN TOT NGHIEP

Muc tiéu dé tai (Muc tiéu dé tai 1a cac van dé ma DPA/KLTN s& giai quyét. Muc
tiéu phai cu thé va bam sat muyc tiéu, chuan dau ra cia hoc phan PA/KLTN quy
dinh trong chuong trinh dao tao)

.................................................................................................
.................................................................................................

Két qua du kién (Phan nay liét ké cac noi dung, két qua chinh can dat duoc cua
DA/KLTN va phai bdm sat muc tiéu dé tai)

.................................................................................................
.................................................................................................

.................................................................................................
.................................................................................................

Thoi gian thuc hién: tir .../..../20... dén .../.../20...

GIAO VIEN HUONG DAN TRUONG KHOA
(Ky va ghi rd ho tén)



Phu luc 5

~ BOCONGTHUONG CONG HOA XA HQOI CHUNGHIA VIET NAM
TRUONGPAI HOC CONG NGHIEP HANOI Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU THEO DOI TIEN PO THUC HIEN PA/KLTN

TN QG A ..ot
Hoténsinh vién:...........ooooiiiiiiiiiin. .. MaSVi . i,
LOp:.eeiiiiiiiiiin, Nganh:.......oooooiiiii Khoa:..............
Tuén .I>Igé1y Két qua dat duoc Nhan xét cia CBHD
kiém tra

1

2

3

4
Kiém tra ciia B6 mén o Puoc tiép tuc 0 Khong tiép tuc Ngay:...........
Panh gia két qua dat duogc:....... %. TBM:.........

5

6

7

8
Danh gid chung:..... ..o
Cho phép sinh vién bao vé DPA/KLTN: o Co o Khéng

Ha Néi, ngay ... thang... nam 20...
CBHD
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Phu luc 6A

_ BOCONGTHUONG CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM
TRUONGDAI HOC CONG NGHIEPHANQI Péc lap - Tw do - Hanh phc

BAN NHAN XET, PANH GIA PA/KLTN
CUA CBHD/NGUOI PHAN BIEN/HQI PONG PANH GIA
NGANH ...
(Danh cho cdc chuwong trinh dao tao xay dung theo CDIO)

I. THONG TIN CHUNG
Nguoi danh gia:......................... Hocham, hoC Vic........ooiiiiiii

I1. PANH GIA! (Diém ting tiéu chi va diém cudi cing lam tron dén 1 chit s6 thap phan)

Piém | Piém
STT Noi dung danh gia toi | danh
da gia

1 | Chuidndaural

2 | Chuindaura?2

3 | Chuindiura3

Ha Noi, ngay ... thang ... nam 20...
NGUOI PANH GIA
(Ky va ghi r6 ho tén)

1 C&n c chudn dau ra trong dé cuong chi tiét hoc phan DA/KLTN, céc Khoa xay dung tiéu chi danh gia va diém
t6i da cua tiéu chi cia CBHD, ngudi phan bién va thanh vién hdi déng cho nganh/chuyén nganh.
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Phu luc 6B

_ BOCONGTHUONG CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM
TRUONGDAI HOC CONG NGHIEPHANQI Péc lap - Tw do - Hanh phc

BAN NHAN XET, PANH GIA PA/KLTN
CUA CAN BQ HUONG DAN
(Danh cho cac chwong trinh dao tao khdng xay dung theo CDIO)

I. THONG TIN CHUNG

Nguoi danh gia:......................... Hocham, hoC Vic........oii
07y ISl e0] oo [ - (o3
Ho tén sinh vién:.......c.ccccovveveeeeee..... MA SV Nganh:..................
T A EAT: . oo e e s

IL. PANH GIA (Diém ting tiéu chi va diém cudi cing lam tron dén 1 chit sé thap phan)

Piém | Piém

STT Noi dung danh gia téi | danh
da gia
1 | Y thirc va thai d6 cua sinh vién trong qué trinh thuc hién dé tai 2

Kha nang xir ly, giai quyét van dé caa sinh vién trong thyc hién
dé tai.

Hinh thirc trinh bay quyen thuyét minh va ban v& (Theo quy
3 | dinh ctia nha truong, khéng co 16i chinh ta, ngin gon, mach lac, 1
xuc tich ...)

Thuc hién cdc ndi dung cua dé tai (Ve noi dung chuyén mén va
4 | khoa hoc cling nhu vé phuong phap nghién ctu, xur ly van dé 3
cia DA, KLTN c6 gi dang, sai, c6 gi madi, mirc do sang tao).

M&i lién hé vai nhitng van dé lién quan (co sé ly thuyét va cac

> hudng nghién cau khéc cd lién quan) 1
Tinh &ng dung thuc tién (pham vi va mic do tng dung, trién
6 RO U T 1
vong cua de¢ tai, tinh méi, tinh sang tao ...)
Tong so 10

111. NHAN XET

Ha Ngi, ngay ... thang ... nam 20...
NGUOI PANH GIA
(Ky va ghi rd ho tén)
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TRUONGPAI HOC CONG NGHIEP HANOI

Phu luc 6C

BO CONG THUONG

BAN NHAN XET, PANH GIA PA/KLTN
CUA NGUOI PHAN BIEN

(Danh cho cac chwong trinh dao tao khéng xay dung theo CDIO)

I. THONG TIN CHUNG
Nguoi danh gid:................ccceee..... HoCham, hoC Vic...oooiiii

CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

807 IS o0 0o i - (o3 N

Ho tén sinh vién:................ccoeiinn

NS W (S 7 | L TURRT

IL. PANH GIA (Diém timg tiéu chi va diém cudi cing lam tron dén 1 chit sé thap phan)

piém | Piém
STT Noi dung danh gia toi | danh
da gia
Hinh thuc trinh bay quyén thuyét minh va ban vé (Theo quy
1 | dinh cta nha truong, khéng cd 16i chinh ta, ngan gon, mach lac, 2
xuc tich ...)
Thuc hién cac noi dung caa dé tai (Ve noi dung chuyén mén va
2 | khoa hoc ciing nhu vé phuong phap nghién ctru, xtr ly van dé 4
cua DA, KLTN c6 gi dang, sai, c6 gi madi, mirc do sang tao).
3 MGi lién hé vai nhitng van dé lién quan (co so ly thuyét va cac 5
huang nghién ciru khac cd lién quan)
Tinh ung dung thuc tién (pham vi va mac d6 tng dung, trién
4 Y SN froer . 2
vong cua dé tai, tinh mai, tinh sang tao ...)
Tong sé 10

IV. CAU HOI, NHAN XET

Ha No¢i, ngay ... thang ... nam 20...
NGUOI PANH GIA
(Ky va ghi r6 ho tén)
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Phu luc 6D

_ BOCONGTHUONG CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM
TRUONGDAI HOC CONG NGHIEPHANOQI Péc lap - Tw do - Hanh phc

BAN NHAN XET, PANH GIA PA/KLTN
CUA THANH VIEN HQI PONG
(Danh cho cac chwong trinh dao tao khdng xay dung theo CDIO)

I. THONG TIN CHUNG

Nguoi danh gid:.......................... HoCham, hoC Vii.......oooviiii
DON VI CONE LAC: . ..ttt e et e
Ho tén sinh vién:.......c.ccccovveveeeeee..... MA SV Nganh:..................
T A EAT: . oot e e e s

II. PANH GIA (Diém tirng tiéu chi va diém cudi cing lam tron dén 1 chit s6 thap phan)

Piém | Piém

STT Noi dung danh gia téi | danh
da gia
1 | Trinh bay noi dung (slide rd rang, ngan gon, day du, ding gio) 1.0
2 | Traloi cAu hoi cia ngusi phan bién 2.0
3 | Tra 1di cac cau hoi cta thanh vién hoi dong 2.0
4 | Tinh than, thai do va cach ang xu 1.0

Thuc hién cac ngi dung cua dé tai (Ve ngi dung chuyén monva | 2.0
5 | khoa hoc ciling nhu vé phuong phap nghién ctru, xir ly van dé
cia DA, KLTN c6 gi dang, sai, c6 gi madi, mirc do sang tao)

MOGi lién hé véi nhitng van dé lién quan ( co sé ly thuyét va cac 1.0
hudng nghién ciu khac cd lién quan)

Tong so 10

IV. NHAN XET

Ha No¢i, ngay ... thang ... nam 20...
NGUOI PANH GIA
(Ky va ghi r6 ho tén)
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TRUONGPAI HOC CONG NGHIEP HANOI

I. Thoi gian va dia diém

BO CONG THUONG

1. Thoi gian: tir ... gio ... dén ...

Phu luc 7
CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN TONG HQP KET QUA
PANH GIA PO AN/KHOA LUAN TOT NGHIEP

.........................................................................

L Chu tich
2 Thu ky
B

......................................................

I11. Két qua danh gia hoi dong

Stt

Ma SV

Sinh vién

Piém
cham
cia
CBHD

piém | PTB | Piém | Piém hoc
cham | caa | hec phan phan

cia | HPBV | (thang (thang
PB diém 10) | diém chir)

CHU TICH HOI PONG

THU KY HQI PONG
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