THONG TIN TUYEN DUNG THANG 6/2022

S8 lwgng

Tén vj tri Gin tuyén Noi lam viéc M6 ta cong viéc Chuyén nganh Yéu cau
Nhan vién van phong - 1 Try s& chinh cong ty Honda Viét Nam tai Vinh Phic (Cé xe  |2.1. Nhiém vy chuyén mén T6t nghiép dai hoctré | Gigitinh : Nam/N@
Hb trg bao tri hé dua dén hang ngay tir Ha Noi) * Lam viéc chat ché bam sat tién d6 va két qua quy trinh cong viéc cla cac hé théng lién quan dén Nhém van hanh cong nghé thong tin (CNTT): |én, chuyén nganh cong [e D6 tudi 22-35
théng phan mém - Theo d&i hé théng hang ngay va giai quyét/ tu vdn cho nhan vién vé viéc giai quyét cc van dé (néu cd) tham khao y kién clia nhém trudng nghé théng tin hodc céc |* Trinh dd hoc van T6t nghiép dai hoc tr& Ién, chuyén nganh
(CODE: IT_ITC_06_1) - Kiém tra hé thGng xem c6 rdi ro tiém an/ 16i hién c6 anh hwdng dén hoat dong kinh doanh. Tién hanh cac hoat dong bao tri dinh ky, nhu thay thé phan cirng 18i thoi, nang cdp chwong trinh, cap nhat vi chuyén nganh lién quan |céng nghé thong tin hodc cac chuyén nganh lién quan khac.
Phong Hé théng Cong rat, v.v khac. * Ky nang chuyén mén Thanh thao tin hoc van phong
nghé thong tin *  Xem xét tat ca cac rui ro bao mat trong khu virc phuy trach va danh gia dé giam thiéu rdi ro bao mat (Word, Excel, Power Point). Uu tién hiéu biét vé quy trinh phat
2.2. Nhiém vy chung trién hé théng va bao tri hé théng.
e Thu thap va cung cdp dau vao cho k& hoach hanh déng, ké hoach ngan séch, dau tw va nhan lyc theo yéu cau * K{ néng ngoai ngl* Tiéng anh (Nghe — N6i —Doc —
e Tich cyc hoc hdi va chia sé kién thirc véi cac nhan vién khac Viét) trung cap
* Ph&i hgp véi cac bén lién quan khac trong va ngoai Honda Viét Nam dé hoan thanh hiéu qua cac nhiém vy dugc phan cong * B0 khung ning luc chung Nhanh nhen, chli déng, trung
o Tuan thi cac quy tic va quy dinh cia Honda Viét Nam thyc, can trong; c6 kha néng lam viéc nhém, tinh than trach nhiém
cao va chiu dugc ap lyc cong viéc.
Nhan vién cung irng 1 Truy s& chinh cdng ty Honda Viét Nam tai Vinh Phuc (C6 xe  |2.1. Nhiém vu chuyén mén Kinh t&, k§ thuat hosc Gidi tinh : Nam/nir
phu tung chirc nang dua don hang ngay tir Ha Noi) Cung ing cac linh vuc lién quan
phong cung *ng xe « Tim nha cung (rng va nhép khéu tiém nang dé canh tranh chi phi dva trén k& hoach ndi dia héa cho cac miu Xe may dang hoat dong hoic lich trinh phat trién m3u xe méi. Tao béo cdo dura trén quy tic 3N * Do tudi: 20 - 30
maéy (PUR_PURMC_15) (New Maker, New Part, New Material).
 Lap chién lugc phy tung * Trinh d6 hoc vén : T6t nghiép Dai hoc trd Ién, c6 bing clr nhan
* D& xudt cac nha cung (rng dang ky tham gia gti bao gid ban V& va Yéu cau cho céc phu tung cho ddi xe mdi, kinh t&, ky thuat hodc cac linh vye lién quan.
« Tién hanh so sanh va phan tich chi phi, dam phdn gid dé dat duoc muc tiéu. Lam béo cdo vé thay déi thong s k§ thuat, danh gia lya chon nha cung ng (M/L)
 Hoat dong giam chi phi (CR): Giam sat yéu cau nhén vién va h& trg nha cung ing dé hoan thanh muc tiéu CR hang nim. * Ky ndng chuyén mén : Thanh thao mdy tinh vin phong, cé kién
« Phan tich gié tri (VA)/ y tudng gidm chi phi va thay d6i quy trinh sdn xuat hang loat (thay d&i quy trinh cho san xuat hang loat va doi xe méi) thirc vé doc ban vé ki thuat
 Cap nhat chi phi theo quy dua trén sy bién dong clia Nguyén vat liéu va Ty gid h&i dodi
* Theo d&i cic cdng viéc ISO / SOX / HCG... * Ky ndng ngoai ngi : Tiéng Anh nghe, ndi, doc, viét, tét, biét tiéng
Quan Ii Nha cung cép: Nhat 12 mét lgi thé
« Duy tri danh sach cac nha cung (ng dé ddm bao thong tin cap nhat va chinh xac
« Nhan théng bao tir cic phong ban hodc nha cung ng lién quan vé céc thay d6i thong s6 k§ thuat lién quan dén cac phu tung va thong tin khac « BO khung néng lwc chung : Trung thurc, cén than, cé kha néng
« Kiém soat, hd tro, dao tao cac nha cung (ng dé ting cudng hoat dong QCD (quan ly chat lwong, gid ca va thoi gian giao hang clia nha cung rng) |am viéc theo nhém, tinh than tréch nhiém cao va chiu dwoc ap
« Kiém tra thanh toan chinh xéc gi va s& lwgng trén danh sach PO (Don hang) / GR (Phiéu giao nhan) / Thanh todn clia nha cung cap Iye cong viéc
* Khac: Lap bdo cdo dén bu phat sinh d&i véi doi xe mdi va doi xe dirng san xudt
2.2. Nhiém vu chung
* Thu thap va cung cap dau vao cho ké hoach hanh ddng, ngan sach, ké hoach dau tu va nhan lyc theo yéu cau;
« Tich cure hoc héi va chia sé kién thirc vdi cac nhan vién khéc;
« Phéi hop véi cac bén lién quan khac trong va ngoai Honda Viét Nam dé hoan thanh hiéu qua cac nhiém vy dugrc giao;
 Tuan tha cac quy téc va quy dinh ciia Honda Viét Nam.
Trwédng nhém Quan hé 1 Tru s& chinh cong ty Honda Viét Nam tai Vinh Phuc (C6 xe [ 1. Nhiém vy chuyén mén Tét nghiép daihoctrd | Gidi tinh Nam (Ni)
dia phurong va an ninh dua dén hang ngay tir Ha N&i)  Duy trilién lac va quan hé véi cac quan chirc chinh phd dia phuong lén * Dotudi 22-30

(code: ADM_ADM_11)

« Tham khao y kién trudng phong/phé phong vé cach gidi quyét cc van dé nhay cam vdi chinh quyén dia phuong

¢ quan Iy nhén vién an ninh dé dam bao an ninh van phong va nha may ciia cong ty

« Theo ddi viéc b6 tri, kiém tra, va bao tri clia cac thiét bi an ninh nhu hé thdng mdy quay, ... dé dam bao hoat déng tron tru

Xy dyng va quan Iy cic chinh sach, thi tuc, hé théng dé b3o vé an ninh va gidm sat viéc thyrc hién st dung ti khéa clia Cong ty, bai db xe, v.v.v.; d& xuét thay d6i dé cai thién
«  Xem xét, kiém soat ngan sach clia nhém, KPI

¢ Gidm sat cac hop dong/thda thudn va hoat dong thanh todn lién quan chinh xac va ding han

* Quan ly cong viéc lién quan dén hoat dong phong chay chira chay

e Xem xét va tw vén cho nhén vién v& x¥ Iy cac nhiém vu hanh chinh dé ddm bao hoat déng tron tru va hiéu qua, ciing nhu cach giai quyét cac van dé dot xuat phét sinh tir cac hoat dong ky tic xd va quan
hé gitta cac nhan vién

2. Nhiém vy chung

¢ Thu thap, cung cdp dau vao va/hoac Iap tirng phan ké hoach hanh déng, k& hoach ngan sach, dau tu va nhan luc clia section theo yéu cau ctia quan déc/phd phong

« Lap ké hoach cong viéc chi tiét va phan cdng cong viéc cho cac thanh vién trong nhém

e Giam st céc hoat dong ctia nhém dé ddm bao kip thdi, chat lugng cong viéc va phis hop véi cac ké hoach va muc tiéu

¢ Theo d&iva quan Iy ngan sach

K&t hop véi cic bén lién quan trong va ngoai Honda Viét Nam dé hoan thanh nhiém vu duoc giao mét cach hiéu qua

e« Tich cwc hoc hdi va té chirc dao tao, hudn luyén, hudng dan va danh gid day dd cho céc thanh vién trong nhém

e Tuan thi va dam bao nhan vién tuan th cac quy tic va quy dinh cla Honda Viét Nam

e Phét trién va cai thién cac quy trinh va méi truémg lam viéc cia nhém

« Trinh 6 hoc van
Ky ning chuyén mén

Tét nghiép dai hoc tr& len

Thanh thao méy tinh vin phong.

« Ky ning ngoai ngi Tiéng Anh t8t (nghe, ni, doc va viét)
« B§ khung nanglyc chung:  Tréch nhiém, trung thuc, 1ap ké
hoach va suy nghf logic t6t, théng tin va chi ddng trong céng viéc




S6 lwgng

Tén vi tri Sin tuyén Noi lam viéc Mb ta cong viéc Chuyén nganh Yéu cau
Nhan vién Quan déc 1 Chinhanh céng ty Honda Viét Nam tai Ha Nam (C6 xe dwa  |2.1. Nhiém vu chuyén mén T8t nghiép cao dangtrd |e  Gidi tinh Nam (Nit)
Dién diéu khién, Dy dén hang ngay tir Ha Noi) e Van hanh co s& ha tang 1én chuyén nganh dién |+ D tudi 22-30
én va Pau tu (CODE: - Giadm sat nhén vién va tich cuc tham gia trong van hanh cac hé thdng dién diu khién va thiét bi lién quan theo ké hoach cong viéc duoc phé duyét hodc cac Iinh vuc ki * Trinh d6 hoc van T6t nghiép cao déng trd lén
MCP_FM_07_0) - P& xuat nhitng thay ddi trong k& hoach van hanh cac hé thdng dién khi can, vi du: trong truding hop hé théng hong héc thuat lien quan. chuyén nganh dién hodc cac linh vurc k§ thuat lién quan.
- Gidm st va tich curc tham gia vao quy trinh tiép nhan (I4p d3t va kiém tra) hé thdng va thiét bi méi * K néing chuyén mén K§ néng tin hoc vin phong
- Giadm sat nhan vién kiém tra thiét bi duy tri toan bd nha may cac dot nghi dai * K néng ngoai nglt Tiéng Anh trung cap
o Botricosd hating * BO khung nang luc chung Séng tao, tu duy logic, giao tiép
- Giadm sat nhan vién va tich curc tham gia néu can, trong viéc bao tri dinh ky hé thdng dién va thiét bi lién quan theo ké hoach céng viéc dugc phé duyét t8t, trach nhiém cao, c6 ki néng lap ké hoach, theo ddi va thuc
- Giadm sat nhén vién va tich curc tham gia néu can, trong viéc x Iy s ¢8 va sira chita cac hé théng dién va thiét bi lién quan trong trudng hop xay ra van dé dot xuat hién cong viéc theo ké hoach.
- Théng béo Ién Phé phong dé dugc hé tro trong triramg hop khdng tim ra duoc nguyén nhéan géc ré va phuong an gidi quyét cac van dé dot xuat
- D@ xuat cac phuong én gidi quyét dé cai thién chirc ndng va hiéu suét cda thiét bi lién quan dén céc hé théng dién
¢ Bao dam an toan
- Danh gid rdi ro cdc cdng viéc thyc hién cho nhan vién
- Giadm sat nhan viéc tuan tha bang cong viéc tiéu chudn (CVTC) va an toan chdy nd
o Kiém sodt chat lugng.Kiém sodt chat lugng dong luc va cac hé théng phu trg cung cap cho cdc bd phén sdn xuat va céc bd phan van phong
2.2. Nhiém vu chung
o Thu thap dau vao va lap du thdo ban dau cho ké hoach hanh ddng, cdc hoat dong dau tu va 1ap ngén sach khi can thiét
* Theo ddi va déanh gia thuding xuyén hiéu suat cla cac thanh vién trong nhém
o T6 chirc va phan cong nhiém vy phi hop cho céc thanh vién trong nhém
o T6 chirc ddo tao va huan luyén cho cac thanh vién trong nhém
« Dam bao nhan vién tuan thl cac quy tic va quy dinh cla Honda Viét Nam
Nhan vién Chién lwgc 1 Van phong dai dién Cong ty Honda Viét Nam tai Ha Noi 1. Nhiém vu chuyén mén Tét nghiép dai hoctré |e  Gidi tinh Nam/N@¥
Kinh doanh (Code: o T8 chirc hop giira céc khéi/finh vuc lién quan dé thu thap thong tin va ndm rd thuec trang hién tai cda tirng khai 1én. Chuyén nganh . Dotudi 22-30
MCS_BST_3_0) o Thu thap va phan tich nhitng thay d6i trong méi trwding kinh té x& hoi (Phan tich PEST, cac chi s6 kinh té vimé...) Thuong mai, Kinh t€, |+ Trinh d6 hocvan: T6t nghiép dai hoc tré 1én. Chuyén nganh
o Thu thap va phan tich dit liéu cla cac bén lién quan va thi trudng. Ngoai thuong, Logistics | Thuong mai, Kinh té, Ngoai thuwong, Logistics hodc finh vy lién
« Diéu phdi dé xay dung ké hoach chién Iugc cia phong/khdi/linh vic: Tham gia vao xdy dung ké hoach clia tirng khéi/finh virc bing viéc tham gia tho luan va thuong thdo dam phan hodc linh vyc lién quan |quan
«  Giam sat ké hoach clia tirng khai/Linh virc qua cac cudc hop va trao déi tryc tiép * K{ ndng chuyén mén Thanh thao may tinh vin phong
- Xuc tién tién d6 va ndm rd két qua ké hoach hoat dong cta céc bén lién quan it nhat 1 ndm kinh nghiém 1am viéc trong finh vuc k& hoach, chién
- Téng hop va dé xuat k& hoach kinh doanh dya trén cap nhat cac diém thay d6i va cac van dé xuat phat tlr cic yéu t6 bén trong va bén ngoai hang théng néu cé. lugc.
* Céc cong viéc khac: Theo yéu cau cla Trudng, phd phong nhu quan ly ngan sach cia phong, hanh chinh, mua hang... * K§ ndng ngoai nglt Tiéng Anh (nghe, néi, doc va viét) tét
2. Nhiém vu chung * B0 khung nang luc chung Trach nhiém, trung thuc, suy
* Thu thap va cung cap dau vao cho ké hoach hanh ddng, ké hoach ngan séch, dau tu va nhan lyc theo yéu cau nghf logic t8t, chl dong trong cong vié, tinh than lam viéc nhom,
« Ph&i hop véi cac bén lien quan khac trong va ngoai Honda Viét Nam dé hoan thanh hiéu qua cdc nhiém vu duoc phan cong chiu duoc ap luc cong viec
¢ Tuan thl cac quy tic va quy dinh cia Honda Viét Nam.
Dai dién ban hang 2 H& Chi Minh 1. Nhiém vy chuyén mén T6t nghiép dai hoc * Gidi tinh : Nam (Ni)
mién Nam phong ban « Nghién cru xu hudng thi trvding, hoat déng clia d8i thli canh tranh, s& thich ctia khach hang, v.v. va phan tich hiéu sudt ban hang thuc té tai cac khu virc dugc phan cong dé phat trién chién luoc * Do tudi: 22 -30
hang xe may « Nhan cdc muyc tiéu ban hang va thi phan va tiép tuc phat trién ké hoach hanh déng chi tiét (nhu xy dwng méi quan hé déi tac, dua ra chinh sach chiét khau, v.v.) * Trinh d6 hoc van : C* nhan
MCS_FS_15 * Phan tich cac hoat déng cla céc clra hang ban xe may Uy quyén clia Honda Viét Nam (HEAD) va phét trién k& hoach dé cai thién hiéu sust va mang luéi dai ly * K§ ndng chuyén mén : S&r dung thanh thao tin hoc vén phong
« Tuvan va hd tro cdc HEAD trong viéc thuc hién ké hoach hanh déng va theo dai cac van d@ phat sinh/bién phap déi phd (Word, Excel, Power Point)
* Theo d&i hoat déng ban hang trong khu vy, tir theo d&i don hang, thanh todn dén giao san phdm. * K§ nédng ngoai ngit : Tiéng Anh trung cdp (nghe, ndi, doc va viét)
2. Nhiém vy chung « Bb khung nang lrc chung : Giao tiép tét, nhanh nhen, chii dong,
« Thu thap va cung cdp dau vao cho k& hoach hanh dong, ké hoach ngan séch, dau tu va nhan lyc theo yéu cau cdn thén, trung thuc, nhiét tinh, chiu dugc p luc. C6 kha ning
« Tich cwc hoc hoi va chia sé kién thirc vi cac nhan vién khac lam viéc nhém, thuyét trinh va quan ly thi gian hiéu qua
* Phdi hop véi cac bén lién quan khdc trong va ngoai Honda Viét Nam dé hoan thanh hiéu qua cac nhiém vy duoc phan céng
* Tuan thd céc quy téc va quy dinh clia Honda Viét Nam
Nhan vién Quan hé 1 Truy s& chinh cng ty Honda Viét Nam tai Vinh Phdc (Co xe  |2.1. Nhiém vy chuyén mén Chuyén nganh kinh té, |e Gigitinh : Nam/N@

chinh pha linh virec xe
may
n/a_ER_10_0

dua don hang ngay tir Ha Noi)

* Chinh sach va phap luat

- Tién hanh nghién ctru chinh sach va phap luat vé xe mdy cling nhu phén tich kha ning téc déng ctia ching.

- Téng hop théng tin va 1ap bao cdo chinh sach hang thang vé xe may nhim phuc vu muc dich ra quyét dinh cla cip lanh dao.
- Chuén bj, tham gia thao luén va d& xut lién quan t&i cac chinh sach va phép luat vé xe méy.

Lap k& hoach, digu phdi cac dy n & mirc d6 cong ty, cac hoat dong nhu: d6i thoai chinh séch, du 4n nghién ctru, hoat déng hop tac va hd tro hoat dong kinh doanh clia cong ty.
HG tro trong cac hoat ddng nhu: di thoai chinh sach, dw dn nghién ctru, hoat dong hop téc.

HG tro cac phong ban khac clia cong ty cac hoat dong cé lién quan dén chirc néng, nhiém vu clia phong

Hoat dong hiép hoi

Diéu phdi va dé xuat, trién khai cac hoat dong clia Hiép hoi céc nha san xudt xe may Viét Nam.

Xay dung va thuc hién cac du dn cla Hiép hdi cac nha sdn xuat xe mdy Viét Nam

2.2. Nhiém vu chung

Thu thap va cung cdp dau vao cho ké hoach hanh déng, k& hoach ngan sach, dau tu va nhén luc theo yéu cau

Tich cue hoc héi va chia sé kién thirc v&i cac nhan vién khac

Ph&i hop véi cac bén lién quan khéc trong va ngoai Honda Viét Nam dé hoan thanh hiéu qua céc nhiém vu dugc phan cong
Tuan thi cac quy téc va quy dinh clia Honda Viét Nam

ky thudt, phap luat

. POt : 22-30
* Trinh d6 hocvan

ky thudt, phap luat

* Ky nang chuyén mén
Excel & Power Point)

* Ky ndng ngoai ngtr
Viét)

* Bd khung ning Iuc chung Tinh than thir thach, giao ti€p c&i
mé va tu duy theo quan diém toan cau.

T8t nghiép Dai hoc chuyén nganh kinh té,
Ky nang tin hoc van phong (Word,

Tiéng Anh trung cip (Nghe, néi, doc &




S6 lwgng

Tén vi tri can tuyén Noi lam viéc MBS ta cdng viéc Chuyén nganh Yéu cau
Nhan vién ké hoach 1 Truy s& chinh cdng ty Honda Viét Nam tai Vinh Phic (C6 xe  |2.1. Nhiém vy chuyén mén Tét nghiép dai hoc tré * Gigitinh Nam/Nir
kinh doanh linh vurc xe duwa don hang ngay tir Ha Noi) « Dénh gia viéc 1ap ngan sach tir cc bén lién quan dé dam bao ngan séch phi hop véi cdc muc tiéu cla linh vy kinh doanh phu tiing xe may, thdo luan va yéu cau cac bén lién quan diéu chinh ngan séch lén . DOtubi 22-30
méy (néu can thiét) * Trinh d6 hoc van T6t nghiép dai hoc tré 1én
CUS_BP_4 * Giam sat viéc thu/chi theo ngén sach tir céc bén lién quan vé doanh thu va chi phi linh virc kinh doanh phu tiing xe méay * Ky nang chuyén mén Ky nang tin hoc van phong
o Lap bdo cdo két qua hoat dong kinh doanh cho finh vuc kinh doanh phu tiing xe may theo ngén sach va thuc té * Ky ndng ngoai ngtt Trinh d6 tiéng Anh trung cap
 Tién hanh phan tich chénh léch gitra két qua thurc té véi béo cdo ngan sach, 1ap bao cio PDCA vé két qua hoat déng kinh doanh Iinh vuc phu tung xe mdy cho cac cap quan ly * BO khung nang luc chung: Ky ndng phan tich, dam phan va tu
o H3 tro trudng nhém chudn bi bdo cdo dinh ky hodc bao céo phat sinh (vi du: BOFC) va phén tich doanh thu ban hang, chi phi va kiém sodt chi phi du tu cho cic cp quan ly, Asian Honda (ASH)/Honda duy logic
Motor (HM)
* Lap bdo cdo dau tu cho toan bé linh vy phu tung
o Hb tro gidi quyét cac cdng viéc lién quan dén ké todn
2.2. Nhiém vu chung
- Thu thap va cung cdp dau vao cho k& hoach hanh déng, k& hoach ngan sach, dau tu va nhén luc theo yéu cau
- Tich cyc hoc hi va chia sé kién thirc véi cac nhan vién khac
- Phé&i hgp véi cdc bén lién quan khac trong va ngoai Honda Viét Nam dé hoan thanh hiéu qua cc nhiém vy dugc phan cong
- Tuan thl cdc quy tic va quy dinh cia Honda Viét Nam
- Hd tro cac hoat dong khac theo yéu cau cta quan ly
Nhan vién ké hoach 1 Try s& chinh cong ty Honda Viét Nam tai Vinh Phic (Cé xe  |2.1. Nhiém vy chuyén mén T6t nghiép dai hoctré  |»  Gidi tinh Nam/Nir
kinh doanh linh vyc 6 dua dén hang ngay tir Ha Noi) « Danh gid viéc Iap ngan sach tlr cac bén lién quan dé dam bao ngan sach phu hp véi cac muc tiéu cta linh viee kinh doanh phu tung 6 t8, thao luan va yéu cau céc bén lién quan diéu chinh ngan sach (néu [lén * DO tudi 22-30
t6 can thiét) * Trinh d6 hocvdn T6t nghiép dai hoc tré 1én
CUS_BP_5 e Giam sat viéc thu/chi theo ngén sach tir céc bén lién quan vé doanh thu va chi phi linh vire kinh doanh phy tung 6 té * Ky nang chuyén mén K§ ndng tin hoc van phong
* Lap béo céo két qué hoat dong kinh doanh cho finh virc kinh doanh phu tung 6 t6 theo ngan sach va thyc té * Ky néng ngoai ngl* Trinh d6 ti€ng Anh trung cap
« Tién hanh phan tich chénh léch gitta két qua thuc t& v&i béo cdo ngan sach, lap béo cdo PDCA vé két qua hoat dong kinh doanh linh vuc phu tung xe may cho cac cap quan ly * B khung ning lyc chung: Ky néng phan tich, dam phén va
o Hb tro tredng nhém chuén bi béo cao dinh ky hodc bao cao phat sinh (vi du: BOFC) va phan tich doanh thu ban hang, chi phi va kiém soat chi phi d4u tu cho cac cap quan ly, Asian Honda (ASH)/Honda tu duy logic
Motor
* Lap béo cdo dau tu cho finh virc phu tung 6 to
* Phu trach ghi nhan tai san, theo dai chi phi khau hao cla cac linh vic phu tung, phéi hop kiém ké va dao tao lién quan dén cac khéa hoc vé ndi quy clia Honda Viét Nam
2.2. Nhiém vu chung
* Thu thap va cung cap dau vao cho ké hoach hanh ddng, ké hoach ngén séch, dau tu va nhan lyc theo yéu cau
» Tich cuc hoc héi va chia sé kién thirc véi cac nhan vién khac
* Ph&i hgp véi céc bén lién quan khac trong va ngoai Honda Viét Nam dé hoan thanh hiéu qua cac nhiém vu dwec phan cong
o Tuan thi cac quy tic va quy dinh cia Honda Viét Nam
 HB trg céc hoat dong khéc theo yéu cau cia quan Iy
Nhan vién quan tri 1 Try s& chinh cdng ty Honda Viét Nam tai Vinh Phidc (Co xe  |2.1. Nhiém vu chuyén mén T6t nghiép dai hoctré |+ Giditinh Nam/Nir
nhan sy, chi phi hanh dua don hang ngay tir Ha Noi) o Ngén séch va dau tv lén . Dotudi 22-30
chinh kinh doanh va - Chuén bj bdo cdo vé ngan séch cho nhan sy va chi phi ban hang va chi phi quan Iy doanh nghiép cla linh vyc sau ban hang * Trinh d6 hoc van T6t nghiép dai hoc tré 1én
tuan tha - Gidm sat viéc chi theo ngan séch cla chi phi ban hang va chi phi quan Iy ciia phong va finh vurc sau bén hang * Ky nang chuyén mén K§ nang tin hoc vin phong. C6 hiéu
CUS_BP_6 ¢ Nhan lycva hanh chinh biét vé ban hang la lgi thé
- Thuec hién céc cong viéc lién quan dén tuyén dung, nhan su... Ky nang ngoai ngit Trinh dé tiéng Anh trung cap
- Phuy tréch SOX, ELC, HCG clia phong bao gdm viéc téng hop théng tin va 1ap bao cdo lién quan * BO khung néng luc chung: Ky nang phén tich, dam phén va
- Hb tro gidi quyét cc cong viéc lién quan dén ké toén tu duy logic
¢ Thanh toan
- Ph8i hop véi cac phong ban lién quan trong viéc theo déi hop dong Royalty bao gdm viéc cap nhat thong tin san pham va hiéu lyc thyc hién
- Tinh va theo d&i ghi nhan chi phi ban quyén, chi phi marketting hang thang, 1ap hé so thanh toan cho Honda Motor
2.2. Nhiém vy chung
- Thu thap va cung cdp dau vao cho k& hoach hanh ddng, ké hoach ngan séch, dau tu va nhan luc theo yéu cau
- Tich cyc hoc hai va chia sé kién thirc v&i cac nhan vién khac
- Ph&i hgp véi cac bén lién quan khéc trong va ngoai Honda Viét Nam dé hoan thanh hiéu qua cac nhiém vu duoc phan cong
- Tuan thd cac quy tic va quy dinh cia Honda Viét Nam
- H& tro cc hoat dong khac theo yéu cau clia quan Iy
Nhan vién kinh doanh 1 Tru s& chinh cong ty Honda Viét Nam tai Vinh Phic (Co xe  |2.1. Nhiém vy chuyén mén T8t nghiép daihoctrd | Gidi tinh Nam/Nir
bén budn phy tung t&i dua dén hang ngay tir Ha N&i) * Thyc hién cac chuyén thim dinh ky va dénh gié hiéu sust bén hang va hoat déng cta dai ly bdn budn (HEAD) va cira hang tdng hop dua trén muc tiéu bén hang xac dinh va céc tiéu chuén batbudccia  [lén * Do tudi 22-30

clra hang téng hop
CUS_BP_9

Honda Viét Nam (HVN)

o Giam sat viéc xay dung ké hoach kinh doanh, mé rong mang ludi cira hang tdng hop va ké hoach hanh dong nham nang cao hiéu qua kinh doanh clia dai ly ban buén (HEAD)

e Thic déy céc hoat dong khuyén mai clia dai ly nham tang cuding téi da doanh thu

e Xay dyng muc tiéu ban hang cta tirng dai ly ban buén va theo dai cling nhu thic ddy nhim dat dugc myc tiéu.

e Nghién ctru xu huéng thi trudng, hoat déng clia ddi thi canh tranh, s& thich cia khach hang, v.v. va phan tich hiéu suat ban hang thuc té tai céc khu virc dugc phéan cong dé xdy dung ké hoach hanh
ddng nham cai tién hiéu suat clia dai ly ban buén (HEAD) va nang cao hiéu qua hoat dong

e Tham khao va cung cip ddy di huéng dén, hé tro' nguyén vat liéu cho cac dai ly ban budn (HEAD) khi trién khai céc k& hoach hanh déng duoc xay dung ciing nhu theo di chit ché dé giai quyét cac van
dé phat sinh

« Lap bao cao vé két qua danh gia cta dai ly ban budn (HEAD) ciing nhu tién do/két qua thuc hién cho cac cdp quan ly

2.2. Nhiém vy chung

* Thu thap va cung cap dau vao cho ké hoach hanh ddng, k& hoach ngan séch, dau tu va nhan lyc theo yéu cau

Tich cwe hoc héi va chia sé kién thirc véi cac nhan vién khac

Phéi hop véi cac bén lién quan khéc trong va ngoai Honda Viét Nam dé hoan thanh hiéu qua cac nhiém vu duoc phan cong

Tuén thi cac quy tic va quy dinh cla Honda Viét Nam

Hb tro cac hoat dong khc theo yéu ciu ctia quan Iy

* Trinh d6 hoc van

* Ky nang chuyén mén
ndng tin hoc van phong
* Ky nang ngoai nglr

* B0 khung néng luc chung :

giao ti€p hiéu qua

T6t nghiép dai hoc tré 1én
C6 hiéu biét vé ban hang lgi thé. Ky

Trinh d6 ti€ng Anh trung cap
Ky nang phan tich, dam phan va




S6 lwgng

Tén vi tri Sin tuyén Noi lam viéc Mb ta cong viéc Chuyén nganh Yéu cau
Nhaén vién hanh chinh 1 Truy s& chinh cdng ty Honda Viét Nam tai Vinh Phic (C6 xe  |2.1. Nhiém vy chuyén mén T6t nghiép daihoctrd [ Giditinh : Nam/N@
va khuyé&n mai kinh dua dén hang ngay tir Ha Noi) o Lap va phéi hop véi cadc nhém ndi bd kiém soat giao hang ban budn phu tung dau nhét len . DOtubi : 22-30
doanh ban buén o Léap va béo cdo céc tai liéu lien quan dén yéu cau dit hang bén trong honda Viét Nam (seihan, ...) * Trinh d6 hoc van : T6t nghiép dai hoc tré lén
CUS_BP_10 « Lap cac bao cdo phén tich ban hang cho cc cdp quan Iy nham muc dich dua ra quyét dinh * Kynangchuyén mén : Ky ndngtin hocvan phong
o Nghién ctru va dé xuét, theo ddi va téng hop cac chuong trinh thiic day (khuyén mai, ting thuéng, ...) ban buén phu tung va dau nhét * K néng ngoai ngl : Trinh d0 tiéng Anh trung cap
o Hd tro kiém soat hé thong * BO khung nang luc chung: Ky ndng phan tich, dam phan va tu
2.2. Nhiém vu chung duy logic
o Thu thap va cung cdp d3u vao cho k& hoach hanh dong, ké hoach ngan séch, dau tu va nhan luc theo yéu cau
o Tich cyc hoc héi va chia sé kién thirc véi cac nhan vién khac
« Ph&i hop véi cac bén lien quan khac trong va ngoai Honda Viét Nam dé hoan thanh hiéu qua cac nhiém vu duoc phan cong
¢ Tuan thd cac quy tic va quy dinh clia Honda Viét Nam
o Hb tro cac hoat dong khac theo yéu cau ctia quan ly
Truwéng nhém quan ly Try sé& chinh cong ty Honda Viét Nam tai Vinh Phic (Cé xe  |3.1.8hiém vy Chuyén mén T6t nghiép dai hoctré | Gidi tinh@am/ Nir
doi xe méi & théng s& dua don hang ngay tir Ha Noi) Quan ly théng s6 k¥ thuat va chi phi lén Do tudi®2-30
ky thuat  Ra soat gia giam clia phy tung xe may san xuat hang loat dé téng cwdng giam gia cho nhitng phu tling san xudt sau hang loat. Trinh d6 hoc vanEESt nghiép Pai hoc, wu tién it nhat 3 ndm kinh
CUS_PSCM_3 * Tdng cudng kiém soét co cdu gia thanh phuy tung sau san xuat hang loat thuong lwgng véi nha san xuat giam thiéu téng gia; ndi dia héa; mua trir phy tung dirng san xuat 1au ndm; t&i wu 16 san sudt véinha nghiém vé Chudi cung (rng hoéc cac linh vy lién quan
san xuét dé giam gia. Ky ndng chuyén mon@Bin hoc vén phong
 Tdng cudng kiém soat nang luc cung cap cla cac nha san xudt dam bao dap (ng nhu cau khéach hang théng qua thic ddy dau tu clia céc nha san xuét hodc xtc tién dau tv clia HVN; téng cudng dy bao *K§ nang ngoai ngir@iéng Anh trung cap
nhu cau cho céc nha san xuét. *Bd khung néng lyc chung&y ndng phan tich, dam phan va tu duy
 HE tro va gidm sat viéc phdi hop clia nhén vién véi cdc nhém Model méi dé xac nhan céc thay déi trong danh sach phy tung va chon chi phi phi hop logic
Quan ly don hang tén dong va tiép nhan
 Giam st ph&i hgp ndi bo véi cadc nhém lién quan, nhu Lap ké hoach hang tén kho, Van chuyén va Ban hang, trong viéc giam sét tinh trang cung cdp phu tung tlr cdc nha cung cap dén HVN
 Gigm sat viéc tiép nhan va kiém tra cac phy tung dugc dit hang dé biét s6 lugng chinh xac va chat lugng can thiét. Néu don hang dugc xdc nhan chinh xdc, gidm sat cac hoat ddng luu trit, néu khong thi
hd tro phéi hop véi cac nha san xudt/nha may dé gidi quyét cac van deé phét sinh
« Theo ddi viéc xay dyng cac k& hoach niém phong cho cic don ddt hang phy tung phi hop véi k& hoach tiép nhan don dit hang
* Gidm sat nhan vién khi theo d&i tién d6 thuc hién/giao hang clia cdc nha may/nha san xuat ddi véi cac don hang ton dong, néu can, thic déy tién do gidi phéng cac don hang ton dong ding han
« Danh gia cac bao cdo vé phan tich va diéu tra Don hang ton dong (BO) va quyét dinh cac giai phap nhdm giam thiéu cac diéu kién BO va thuc ddy hiéu qua kho hang
 Giam sat viéc truyén dat cac khuyén nghi/bién phap cho cac nhém lién quan va gidm sat chit ché tién do va két qua thyc hién nhdm dam bao phit hop véi cac muc tiéu clia quan ly
Cac trach nhiém khac
* Giam sat cac nhiém vu khac dugc phan cong cho nhan vién trong section
« Pai dién cho phong trong (cac) Gy ban duwgc phan cong va chi dao hoat dong cda (céc) Gy ban trong phong
Nhan vién quan ly van 1 Try sé& chinh cong ty Honda Viét Nam tai Vinh Phic (Cé xe | 1. Nhiém vu chuyén mén T6t nghiép dai hoctré | e Gidi tinh : Nam/N
chuyén dua dén hang ngay tlir Ha Noi) Quan ly van chuyén len * Do tudi:22-30
CUS_PSCM_26 « Lap k& hoach lich trinh giao hang Ia linh kién trong kho HVN (d6i v&i céc linh kién dwgc giao truc tiép tir cdc nha san xudt, nhém Bén hang sé phu trach), phdi hop véi cac dai ly « Trinh d6 hoc védn : Bing Clr nhan
 Duy tri mdt danh séch kiém tra tiéu chuan vé tat ca cac thong tin giao hang, vi du: s& lwgng, chét lugng, bao bi, v.v., dé dam bao viéc giao hang cho cac dai ly dugc thuc hién kip thdi va chinh xac * K§ ndng chuyén mon : Ky néng tin hoc vdn phong
« Tiép nhén cac khiéu nai ctia dai ly/HEAD va x{r ly cac van dé phat sinh tir thl tuc giao hang, vi du: nham 1an s6 lwgng/loai linh kién/giao hang tré, v.v. phéi hop véi cac bén lién quan * K§ ndng ngoai ngi : Trinh dé tiéng Anh trung cap (Nghe, néi,
* Déng vai tro 1a dau méi lién lac cho logistics bén thi ba trong tét ca cac van dé lién quan dén van chuyén doc, viét)
» Theo d&i quy trinh giao hang va d@ xuét cac thay d6i dé cai tién giam thiéu thoi gian che * BY khung ning lyc chung : Ky néng phan tich, dam phén va tv
2. Nhiém vu chung duy logic
 Thu thap va cung cip dau vao cho ké hoach hanh ddng, ké hoach ngan sach, dau tu va nhan lyc theo yéu cau
o Tich cyc hoc héi va chia sé kién thirc véi cac nhan vién khac
 Phéi hop véi cac bén lién quan khéc trong va ngoai Honda Viét Nam dé hoan thanh hiéu qua cac nhiém vu dugc phan cong
 Tuan tha cac quy tic va quy dinh cia Honda Viét Nam
Nhan vién quan Iy khu 1 Try s& chinh cdng ty Honda Viét Nam tai Vinh Phic (Co xe  [2.1. Nhiém vy chuyén mén T8t nghiép dai hoctré | * Gidi tinh : Nam/Nir

vure chuyén hang téi
daily
CUS_PSCM_30

dua dén hang ngay tir Ha N&i)

Quén ly van chuyén

« Lap k& hoach lich trinh giao hang I3 linh kién trong kho HUN.

* Quan ly san xudt van hanh, diéu phai nhan lyc khu vyc loading hang cho cac nha van tai.

* Theo dbi thoi gian cho giao hang, 1ap béo cao

Quén Iy kho

« Danh gia va theo dbi cht ché chi phi va dau tu van hanh kho phi hgp véi ngan sach finh vurc

« Cap nhat cac didu kién kho hang ngay, vi du: hang ton kho c6 sdn, cong sust hang ngay va cong suét thurc t&, va tw van cho nhan vién nang cao hiéu qua cong suét kho
* Lap céc bdo cdo vé hiéu qua cla kho qua cac phép do khac nhau, nhu thoi gian cho nhap/xuét, dén cac cdp quan ly

« H tro lién lac va phéi hop gitta cac phong va véi cac bén bén ngoai dé gidi quyét tat ca cac van dé phét sinh tir van hanh kho va thanh toan

Kiém soat chét lwgng

« Kiém soét chat luvgng (hang ngay/hang tuin/hang thang) dé tuan thl cac tiéu chudn, chinh séch va quy trinh chat lwvgng/an toan da thiét 1ap cho cong doan quén ly.
Tiéu chudn déng goi

* Xac dinh va danh gia cac b6 tiéu chudn/yéu cau déng géi dé xuit cho tirng loai phu tung trong kho dé dam bao viéc loading phy tung dwoc dam béo.

2.2. Nhiém vy chung

 Thu thap va cung cap dau vao cho ké hoach hanh ddng, k& hoach ngén séch, dau tu va nhan lyc theo yéu cau

« Tich cyc hoc hai va chia sé kién thirc véi cac nhan vién khac

« Phéi hop véi cac bén lién quan khac trong va ngoai Honda Viét Nam dé hoan thanh hiéu qué cac nhiém vy dugc phan cong

 Tuan th cac quy tic va quy dinh ciia Honda Viét Nam

lén

DG tudi: 22 -30

* Trinh d6 hoc vén : Bdng Clr nhan

« Ky néng chuyén mén : Ky néng tin hoc van phong

« Ky néng ngoai ngit : Trinh db tiéng Anh trung cip (Nghe, ndi,
doc, viét)

« BO khung néng lyc chung : Ky ndng phan tich, dam phan va tw
duy logic




S6 lwgng

Tén vi tri Sin tuyén Noi lam viéc Mb ta cong viéc Chuyén nganh Yéu cau
Nhan vién kiém soat 1 Truy s& chinh cdng ty Honda Viét Nam tai Vinh Phic (C6 xe  |2.1. Nhiém vy chuyén mén Tét nghiép dai hoc tré * Gidi tinh : Nam/N@¥
ké hoach chat lwgng dua dén hang ngay tir Ha Noi) « Xtic tién 1ap k& hoach t8ng thé cho hé thdng quan ly cht lgng cda chudi cung (ng phu tiing. len * D6 tudi: 22 -30
phu ting  Gigm sat viéc xay dung danh sach kiém tra tiéu chuan chat lugng, bao gdm nhap (tiép nhan/niém phong/nhap kho) va xuat (déng géi/van chuyén) phu tung, va dénh gia cac nha cung cap phu tung ciing  Trinh d8 hoc vén : Bdng Clr nhan
CUS_PSCM_34 nhu kiém tra 16 d3u tién nhdm dam bao chat lwong san pham/giao hang trurdrc khi van chuyén chinh thirc dén céc dai ly/HEAD * K§ ndng chuyén mén : Ky ning tin hoc vén phong
o Lap béo cdo Kiém sodt chat lugng (hang ngay/hang tudn/hang thang) trudc khi trinh ban lanh dao dua ra quyét dinh * K§ ndng ngoai ngit : Trinh d6 tiéng Anh trung cap (Nghe, néi,
« (trong twong lai) Gidm sat viéc kiém tra va ddm bao chat lvgng d6i véi cac phu tung dugc san xud! bd nhim dam bao tidu chudn chat lugng trude khi cung cdp cho céc HEAD/dai ly doc, viét)
 HE tro va theo ddi viéc lién lac va ph&i hop ndi bo (vi du: phong Quan hé khach hang, nhém Ban hang, v.v.) khi tiép nhan va tra 15i cic thic mic/khiéu nai clia khach hang/HEAD/dai ly vé chét lugng san * B6 khung nédng luc chung : Ky nang phan tich, dam phén va tu
pham va cung cap phu tung. duy logic
2.2. Nhiém vu chung
« Thu théap va cung cap dau vao cho ké hoach hanh ddng, ké hoach ngan sach, dau tu va nhan luc theo yéu cau
o Tich cyc hoc héi va chia sé kién thirc véi cac nhan vién khac
 Phéi hop véi cac bén lién quan khéc trong va ngoai Honda Viét Nam dé hoan thanh hiéu qua cac nhiém vu duoc phan cong
« Tuén tha cac quy tic va quy dinh clia Honda Viét Nam
Nhaén vién thei vu 1 Try s& chinh cdng ty Honda Viét Nam tai Vinh Phic (Cong * Theo ddi hoat dong dit hang gitta Honda Viét Nam (HVN) va dai ly (DLR) dé x4c nhén trang thai Don hang ton dong va thu thap dit liéu lién quan T6t nghiép daihoctréd [  Giditinh : Nam/N@r
phong PSCM ty c6 xe dwa dén nhan vién hang ngay tir Ha Noi) o Kiém tra tinh trang s&n c6/diéu kién hang ton kho ddi véi tat ca cac Pon hang ton dong va ghi lai tét ca cac trwong hop tuong ng len . DOtudi 122-30
« DiBu tra va phan tich di¥ liéu Don hang tdn dong vé nhu cau hang tdn kho/hang ton kho sdn c6/1ap ké hoach dat hang/véan chuyén, v.v. va 13p bao cio cho cac cip quan Iy nhdm muc dich ra quyét dinh * Trinh dd hocvan : T8t nghiép dai hoc trd lén
o Cung cép va truyén dat cac khuyén nghi cho cdc nhém lién quan dé gidm thiéu céc diéu kién Don hang ton dong * K néng ngoai nglt : Tiéng Anh (nghe, néi doc viét) co ban
« Theo dai viéc thuc hién cac khuyén nghi nay nhdm dam bao pht hop véi cdc muc tidu cia quan ly * Ky ndng may tinh : Thanh thao tin hoc vin phong (Word,
o Thuc hién cac cong viéc khac theo yéu cau clia cap trén. Excel, PowerPoint)
e Cicyéucaukhac : Giao tiép tSt, nhanh nhen, chl dong, can
thén, trung thure; C6 kha ndng 1am viéc theo nhém va quan ly thei
gian hiéu qua; S3n sang lam thém ngoai gid, chiu dugc ép luc cong
viéc va c6 tinh than tréch nhiém cao
Nhan vién ké hoach 2 Try sé& chinh cong ty Honda Viét Nam tai Vinh Phic (Cong  [1.  Nhan vién ké hoach kinh doanh 6 t6 - Chi phi san xuat (12 thang) T6t nghiép Dai hoc *  Gi6itinh : Nam/ Nir
kinh doanh 6 t6 - Chi ty c6 xe dua d6n nhan vién hang ngay tir Ha Noi) o Hb tro cac nhiém vy / van dé lién quan dén ké toan cho doi ngii san xuat 6 to chuyén nganh ké todn, |e Do tudi :22-30
phi san xuat (code: o Thu thap va tém tat thong tin tai chinh vé chi phi ni b, chi phi tiéu chuén, thi gian xt Iy 6 t6, chi phi nhan lyc, v.v. tai chinh va ngan hang | Trinh d6 hocvdn : Tét nghiép Dai hoc chuyén nganh ké toan,
ADM_MACC_25) * Chuén bj cac bdo céo tdng hgp cho cac cap quan ly cho cac muc dich ra quyét dinh tai chinh va ngan hang
o K&t ndi dit lidu tai chinh hang thang cta cac don vi san xuat va hd trg Tridng nhém dé tién hanh phén tich phuong sai gitra két qua thyc té va ngan sach ban dau * Ky ning ngoainglt : Tiéng Anh trung cap (nghe, néi, doc va
o Thuyec hién cong viéc hang ngay ciia nhém theo yéu cau cla cap trén. Viét)
2. Nhan vién k& hoach kinh doanh xe may - Chi phi san xudt (12 théng) * Ky nang may tinh : Thanh thao tin hoc van phong (Word,
o Hb tro cac nhiém vy / van dé lién quan dén ké toan cho doi ngii san xuat xe may Excel, Power Point)
o Thu thap va tém tat thong tin tai chinh vé chi phi ndi b, chi phi tiéu chuén, thai gian xi Iy xe may, chi phi nhan lyc, v.v. e Cacyéu cau khac : C6kha ning giao tiép t6t, nhanh nhen,
* Chuén bj cac bdo céo tdng hgp cho cac cap quan ly cho cac muc dich ra quyét dinh trung thuc, can trong; cé tinh than trach nhiém cao va chiju duoc
o K&t ndi dit lidu tai chinh hang thang cta cac don vi san xuat va hd trg Tridng nhém dé tién hanh phén tich phuong sai gitta két qua thuc té va ngan sach ban dau 4p lyc cong viéc. C6 ki nang xay dung va quan Iy k& hoach cong
o Thuyc hién cong viéc hang ngay ciia nhém theo yéu cau cla cap trén. viéc.
0S AMP_QC 1 Tru s& chinh cong ty Honda Viét Nam tai Vinh Phuc (Cong |+  Dich thuat va phién dich cac tai liéu dugc phan cong T8t nghiép Daihoctréd  [e  Giditinh : Nam/N@r
ty c6 xe dua dén nhan vién hang ngay tir Ha Noi). Phién dich cac cugc dam thoai, cude hop va cac sy kién dugc yéu cau lén. * DO tudi $22-30
« H3 tro cic hoat dong chung ctia phong ( cac sir kién, cac Gy ban, hoat déng chung khac,...) e Trinh dd hocvan : Tét nghiép Pai hoc tré lén.
¢ Thyc hién cac cong viéc theo yéu cau clia cap trén. * Ky nangngoainglt : Tiéng Nhat cao cdp Nghe, néi, doc, viét
8t (N2 hodc twong duong)
* Ky ndng maytinh : Thanh thao tin hoc van phong (Word,
Excel, Power Point)
* Cacyéucaukhac : Chldéng, tu duy logic, giao tiép tét, co ky
nang Ién k& hoach va thyc hién ké hoach.
Nhan vién thoi vy 1 Chi nhanh Cong ty Honda Viét Nam tai Thanh Phd Ho Chi |« Thuc hién cac cong viéc 1& tan T8t nghiép daihoctrd | Gidi tinh © N (Nam)
phong HCMO Minh - Tryc téng daiva x(r ly cac cudc goi dén 1én, wu tién chuyén . Dotudi : Tir23 dén 30 tudi

D6n tiép khéch trong va ngoai nudc dén lién hé cdng viéc tai chi nhanh

Quan ly hé théng phong hop va chuan bi phong hop theo yéu cau.

Thyc hién céc cong viéc quan ly van thu

Quan ly viéc giao/nhan van thu

Quan ly va luu trir cdng vén, chirng tir clia ni bé phong

Theo ddi tinh trang Hop déng dich vy, thuc hién gia han / ky méi dé dam bao cac dich vu Hanh chinh dugc xuyén sust
Thyc hién thanh toan dinh ky cho Nha Cung Cap

e Quan Iy vén phong phdm, do duing vén phong clia ca chi nhanh

Xéy dung ké hoach va trién khai bdo dudmng / stra chita van phong va thiét bj vin phong
Quan ly thiét bi an ninh va phong chéy chita chay cla vén phong

Phéi hop t6 chirc cac sy kién ndi b clia van phong Chinhanh

Thyc hién cac cng viéc Hanh chinh lién quan theo sy phén cong clia cap trén.

nganh, kinh nghiém lién
quan dén finh vurc hanh
chinh vén phang

« Trinhddhocvin : Tét nghiép dai hoc trd lén

« Ky ningngoaingit: Giao tiép tiéng Anh tét (Nghe, N6i, Doc,
Viét)

« K§ nang may tinh :
Excel, PowerPoint)

* Cécyéu cau khac

- Giao tiép t6t, nhanh nhen, chli dong, can than, trung thuc

- C6 kha nang lam viéc theo nhém va quan Iy thoi gian hiéu qua

- S&n sang lam thém ngoai gid, chiu duoc 4p luc cong viéc va cé
tinh than tréch nhiém cao

- Uutién nhitng tng vién c6 kién thirc va kinh nghiém vé finh vurc
hanh chinh van phong.

Thanh thao vi tinh van phong (Word,




S6 lwgng

Tén vi tri can tuyén Noi lam viéc MBS ta cdng viéc Chuyén nganh Yéu cau
Nhaén vién hanh chinh 1 Van phong dai dién Cong ty Honda Viét Nam tai Ha Noi 1. Nhiém vu chuyén mén: Tét nghiép dai hoc tré * Gidi tinh : Nam/N@¥
ban hang phong ban Qui trinh thanh todn Ién, wu tién chuyén * D6 tudi: 22 -30
hang doanh nghiép & « Phét trién/ cai thién quy trinh va thl tuc thanh toan clia HVN dé chinh xdc va rit ngén thoi gian thanh todn nganh ké toan/tai chinh | e Trinh d6 hoc van : Biing clr nhan, wu tién chuyén nganh Ké
t6 AMS_CPS_4 * Thanh toan cho Pai ly toan/Tai chinh
- Thu thap hd so thanh todn theo yéu cau trong scheme ctia phong * K§ ndng chuyén mén : Trinh d tin hoc: Ky ndng tin hoc vdan
- Lap PO/GR/PR phong
- Kiém tra dd chinh xac cta dit liéu * K§ ndng ngoai ngit : Trinh d6 tiéng Anh trung cap (Nghe, néi,
- Yéu cau DLRs stra 16i / Stra 13i theo yéu cau clia MG doc, viét)
- Thic d4y Pai ly thanh todn sém * BO khung néng lwc chung : Trach nhiém, trung thuc, can than va
« Kiém soat budget clia HVN nhu ké hoach chl ddng trong cong viéc
* Lap GR cho céc chi phi phat sinh khac nhu Taxi, Air ticket, hotel,...
2. Nhiém vu chung:
 Thu théap va cung cap dau vao cho ké hoach hanh ddng, ké hoach ngan sach, dau tu va nhan luc theo yéu cau
o Tich cyc hoc héi va chia sé kién thirc véi cac nhan vién khac
 Phéi hop véi cac bén lién quan khéc trong va ngoai Honda Viét Nam dé hoan thanh hiéu qua cac nhiém vu dugc phan cong
« Tuén tha cac quy tic va quy dinh clia Honda Viét Nam
Nhan vién ké hoach 2 Tru s& chinh cong ty Honda Viét Nam tai Vinh Phic (Cong 1. Nhan vién ké hoach kinh doanh & t4 - Chi phi sdn xuat (12 théng) T6t nghiép Dai hoc * Giditinh : Nam/Ni¥
kinh doanh 6 t6 - Chi ty c6 xe dua dén nhan vién hang ngay tir Ha Noi) o Hb tro cac nhiém vy / van dé lién quan dén ké toan cho ddi ngii san xudt 6 to chuyén nganh ké toan, |+ D tudi 1 22-30
phi sén xuit (code: o Thu thap va tém tit thong tin tai chinh vé chi phi ndi bo, chi phi tiéu chuan, thoi gian x{ Iy 8 t6, chi phi nhan luc, v.v. tai chinh va ngan hang [e Trinh d6 hocvan : T6t nghiép Dai hoc chuyén nganh ké toén,
ADM_MACC_25) o Chuan bj cac bao céo téng hop cho cac cap quén Iy cho cac muc dich ra quyét dinh tai chinh va ngan hang
o K&t ndi dir lidu tai chinh hang thang cla cac don vi san xudt va hé trg Trudng nhom dé tién hanh phan tich phuong sai gita két qua thuc té va ngan sach ban diu *  K{ ndng ngoainglr : Tiéng Anh trung cap (nghe, ndi, doc va
o Thuyec hién cong viéc hang ngay clia nhém theo yéu cau cla cip trén. viét)
2. Nhan vién k& hoach kinh doanh xe méy - Chi phi san xuat (12 thang) * Ky ndng maytinh : Thanh thao tin hoc vdn phong (Word,
o HB tro cac nhidm vu / van dé lién quan dén ké toan cho ddi ngii san xuat xe may Excel, Power Point)
o Thu thap va tém tét thong tin tai chinh vé chi phi ndi bo, chi phi tiéu chuan, thoi gian x{ Iy xe may, chi phi nhan luc, v.v. * Cacyéucaukhac : C6 kha ning giao tiép tét, nhanh nhen,
o Chuan bj cac bdo cdo téng hop cho cac cap quén Iy cho cac muc dich ra quyét dinh trung thure, can trong; ¢é tinh than trach nhiém cao va chiu duoc
o K&t ndi dir lidu tai chinh hang thang cla cac don vi san xudt va hé trg Trudng nhom dé tién hanh phan tich phuong sai gitta két qua thuc té va ngan sach ban dau 4p lyc cong viéc. C6 ki ndng xay dung va quan Iy k& hoach cong
o Thuyc hién cong viéc hang ngay ciia nhdm theo yéu cau cla cdp trén. viée.
Huwéng din vién 6 t6 1 Try s& chinh cdng ty Honda Viét Nam tai Vinh Phdc (Cong  |2.1. Nhiém vu chuyén mén T6t nghiép Daihoctré |+  Giditinh Nam
(code: ADM_SFD_4) ty 6 xe dua don nhan vién hang ngay tir Ha Noi) * Daotao |én (U'u tién chuyén * Dotu 22-30
- Xay dung tai liéu dao tao va cac khéa dao tao lai xe an toan tuy theo hién trang vé an toan giao théng va déi twong muc tiéu nganh su pham, van [e Trinh d6 hoc vdn T6t nghiép Dai hoc tré 1én (Uu tién
- Tién hanh dao tao l4i xe an toan cho hoc sinh tiéu hoc, trung hoc va dai hoc chuyén, An toan hoéc |chuyén nganh su pham, van chuyén, An toan hoéc cac linh virc
- Tién hanh dao tao cho nhan vién hé théng dai ly 6 td trén toan quéc. céc linh vie lién quan) [lién quan)
- T8 chirc cac chuyén tham quan va cac budi thuyét trinh huéng dan vé 14 m6 t8/6 t6 an toan cho ddi twgng muc tiéu * Ky ndng chuyén mén Thanh thao may tinh vin phong, cé
- Dao tao ly thuyét luat giao théng dudng bd cho cac khda dao tao cdp GPLX nhu A1, A2, B1, B2 tai trung tdm l4i xe an toan kién thirc vé linh virc an toan
e Quan ly khach hang * Ky ndng ngoai ngir Tiéng Anh trung cap (Nghe, néi, doc va
- Tham gia céc hoat dong chdm soc khach hang nhu thuc hién survey, ddnh gid dao tao theo ddiva xt ly khiéu nai, v.v.v. (néu cé) Viét)
2.2. Nhiém vu chung * Bdnglaixe 66 Uu tién (rng vién c6 bing ldi xe 6 t6
* Thu thap va cung cap dau vao cho ké hoach hanh ddng, ké hoach ngan séch, dau tu va nhan lyc theo yéu cau * B khung nang lyc chung Trung thuc, cdn than, c6 kha
« Tich cwc hoc hdi va chia sé kién thirc véi céc nhan vién khac nang lam viéc theo nhém, tinh than trach nhiém cao va chju dugc
*  Ph8i hgp véi céc bén lién quan khac trong va ngoai Honda Viét Nam dé hoan thanh hiéu qua cac nhiém vy dugc phan cong 4p luc cong viéc
* Tuén thi cc quy tic va quy dinh cia Honda Viét Nam
Huwéng dan vién xe 1 Tru s& chinh cong ty Honda Viét Nam tai Vinh Phic (Cong  |2.1. Nhiém vu chuyén mén Clr nhan Van chuyén, [+ Gigitinh Nam (N@r)
méy (code ty 6 xe dua don nhan vién hang ngay tir Ha Noi) ¢ Daotao An toan hodc cécfinh [+ D6 tudi 22-30
ADM_SFD_7) - Xy dung tai liéu dao tao va cac khda dao tao ldi xe an toan tuy theo hién trang vé an toan giao thong va déi tugng muc tiéu vyc lién quan * Trinh d6 hoc van Clr nhén Van chuyén, An toan hodc cac
- Tién hanh dao tao li xe an toan cho hoc sinh ti€u hoc, trung hoc va dai hoc finh vy lién quan
- T6 chirc cac chuyén tham quan va cac budi thuyét trinh hudng dan vé 1i  t6 an toan cho d6i tugng muc tiéu * Ky néng chuyén mén Hiéu biét vé nhitng ki nang Idi xe
- Dao tao ly thuyét luat giao thong dudng bd cho céc khoa dao tao cap GPLX nhu Al, A2, B1, B2 tai trung tm i xe an toan duoc ching nhan
¢ Quén ly khach hang * Ky nang ngoai ngit Khong yéu cau
- Tham gia cac hoat dong cham soc khéch hang nhu thuc hién survey, danh gid dao tao theo ddiva xr Iy khiéu nai, v.v.v. (néu cd)
2.2. Nhiém vy chung
¢ Thu thap va cung cdp dau vao cho k& hoach hanh dong, k& hoach ngan sach, dau tu va nhén luc theo yéu cau
 Tich cyc hoc hoi va chia sé kién thirc voi cac nhan vién khac
e Phéi hgp véi céc bén lién quan khac trong va ngoai Honda Viét Nam dé hoan thanh hiéu qua céc nhiém vu duoc phan cong
* Tuén thi cc quy tic va quy dinh cia Honda Viét Nam
Nhén vién 13p k& 1 Vén phong dai dién Cong ty Honda Viét Nam tai Ha Noi 1. Nhiém vu chuyén mén Clrnhan * Gidi tinh : Nam/N@¥

hoach ban hang, Giao
hang va Ban hang hang
ngay (code: AMS_SL_3)

« Kiém soét quy trinh ban hang va giao hang bao gdm cac thii tuc d& hang, giti hang va nhan hang tai diém dén, phuong tién van chuyén, s& lugng van chuyén... dé dam bao viéc giao hang xe 6 6 dugc
thuc hién chinh xac

2. Nhiém vu chung

 Thu thap va cung cap dau vao cho ké hoach hanh ddng, k& hoach ngén séch, dau tu va nhan lyc theo yéu cau

« Tich cyc hoc hai va chia sé kién thirc v&i cac nhan vién khac

« Phéi hop véi cac bén lién quan khac trong va ngoai Honda Viét Nam dé hoan thanh hiéu qué cac nhiém vy dugc phan cong

 Tuan thu cac quy tic va quy dinh ciia Honda Viét Nam

* D6 tudi: 22-30

 Trinh d6 hoc vén : Clr nhan

* K§ ndng chuyén mén : Ky ndng tin hoc vian phong

* Ky ning ngoai ngi : Ti€ng Anh trung cap (Nghe, néi, doc va viét)
* Bo khung nang lyc chung : Nhiét tinh, trung thur, ¢6 tinh than
trach nhiém cao, s&n sang 1am thém gio. Giao tiép tét, nhanh
nhen, can than, trung thuc, c6 kha néng lam viéc theo nhém, chiu
duoc &p lyc cdng viée, ¢ tinh than trach nhiém cao.




S6 lwgng

Tén vi tri can tuyén Noi lam viéc MBS ta cdng viéc Chuyén nganh Yéu cau
Nhén vién dao tao ban 1 Van phong dai dién Cong ty Honda Viét Nam tai Ha Noi 2.1. Nhiém vu chuyén mén Clr nhan * Gigitinh Nam (Nit)
hang (code o Léap va cap nhat céc tai liéu dao tao cho dai dién ban hang cla dai ly vé cac ky thuat ban hang va dic diém k§ thuat cta 6 to * DO tudi 22-30 tudi
AMS_SL_14) o Xy dung va cung cdp céc tai liéu hudng din dao tao toan dién (s8 tay hudng din, ké hoach dao tao) cho cac dai ly * Trinh d6 hoc van Cl nhan
o Léap cac khda dao tao ban hang vé ki thuat ban hang va dic diém ki thuat cla 6 td cho dai dién ban hang & dai ly * Ky nang chuyén mén K§ nang tin hoc vin phong tét
o HB tro trudng nhom thiét ké cac cong cu dénh gia (vi du bai kiém tra kién thirc dinh ky, v.v.) nhdm danh gia ki nang clia dai dién ban hang va tién hanh danh gia thuc t& * K néng ngoai ngl Tiéng anh trung cap (Nghe, néi,
2.2. Nhiém vu chung doc va viét)
o Thu thap va cung cdp d3u vao cho k& hoach hanh dong, ké hoach ngan séch, dau tu va nhan luc theo yéu cau * Bd khung ning luc chung Nhiét tinh, trung thuc, cé tinh
o Tich cyc hoc héi va chia sé kién thirc véi cac nhan vién khac than trach nhiém cao, sin sang 1am thém gi&r. Giao tiép tét, nhanh
« Ph&i hop véi cac bén lien quan khac trong va ngoai Honda Viét Nam dé hoan thanh hiéu qua cac nhiém vu duoc phan cong nhen, can than, trung thuc, c6 kha ndng lam viéc theo nhém, chiu
¢ Tuan thl cac quy tic va quy dinh clia Honda Viét Nam duoc dp luc cong viéc, ¢ tinh than trach nhiém cao. U'u tién ng
vién c6 bing l4i xe 6 t6 va 6 kinh nghiém 1 n3m lam dao tao ban
hang.
Nhan vién Quan hé 1 1. Nhiém vu chuyén mén Clr nhan * Gidi tinh : Nam/N@*
khéch hang & daily, Phaén tich & Phan b Ban hang * Do tudi:22-30
Chirng tir & giao hang « Kiém so4t qud trinh van chuyén tha, tir nhan don dit hang dau / mii bao hiém / bo phan tir dai ly / HEADs, giti yéu cau mua hang cho bo phan mua hang, sip xép 16 hang, theo dai tinh trang giao hang va * Trinh d8 hoc vén : Bing clr nhan
bé qua khau van thoi gian sdn xuat dé dam bao don dit hang dén kip thoi * Ky ndng chuyén mén : Trinh d6 tin hoc: K§ ndng vi tinh vin phong
chuyén (code  Chudn bj tat ca céc tai liéu lién quan dén yéu cau dit hang ndi bd HVN Kién thirc vé cac san phdm phu tung
CUS_AMF_11)  Thu thap thong tin vé cac trudng hop 16i/ thay thé cac san phdm 6 t8/ xe may va x( Iy cac tha tuc hanh chinh lién quan C6 kién thirc vé hé thdng HVN, hé théng dai ly
« Dam bdo nha san xuat thanh toan kip thoi va chinh xac * K§ ndng ngoai ngilt : Thanh thao Tiéng Anh
2. Nhiém vu chung « B6 khung néng lwc chung : Giao tiép tét, nhanh nhen, cha déng,
« Thu thap va cung cap dau vao cho ké hoach hanh ddng, ké hoach ngan sach, dau tu va nhan luc theo yéu cau can than, trung thuc, nhiét tinh, chiu dugc ap luc. C6 kha ndng
o Tich cyc hoc héi va chia sé kién thirc véi cac nhan vién khac 1am viéc nhém, thuyét trinh va quan ly thi gian hiéu qua.
 Phéi hop véi cac bén lién quan khéc trong va ngoai Honda Viét Nam dé hoan thanh hiéu qua cac nhiém vu duoc phan cong
« Tuén tha cac quy tic va quy dinh clia Honda Viét Nam
Nhan vién Kinh doanh 2 Try sé& chinh cong ty Honda Viét Nam tai Vinh Phic (Cé xe | 1. Nhiém vu chuyén mén Clr nhan * Gidi tinh : Nam/N@
sau ban hang mién Béc dua doén hang ngay tlir Ha Noi) North Sales * Do tudi:22-30
AM (code  Thuc hién di thuc té tai Dai ly nhim danh gia dinh ky hiéu qua hoat dong va hoat déng ban hang clia cac dai ly / HEAD dura trén cac muc tiéu ban hang da xac dinh va cac tiéu chudn yéu cau clia HVN * « Trinh d6 hoc van : Bang ctr nhan
CUS_AMF_13) Thuyc hién céc k& hoach hanh dong va thiét Iap muc tiéu ban hang dé nang cao hiéu qua kinh doanh HEAD / DLR * D4y manh céc hoat dong xc tién clia HEAD / DLR dé ting doanh thu. * thiét lap cdc muc * K§ ndng chuyén mén : Trinh d6 tin hoc: K§ ndng vi tinh vdn phong
tiéu kinh doanh HEAD / DLR va theo d&i dé dat duoc * K§ ndng ngoai ngit : Trinh d6 Tiéng Anh trung cap
* Nghién ctru xu huéng thi tredng, chuyén dong clia déi tha canh tranh, s& thich clia khach hang, v.v. va phan tich hoat dong ban hang thyc té tai cac khu vyrc dwgc phan cong dé xay dung ké hoach hanh * BY khung néng lyc chung : Giao tiép t6t, nhanh nhen, cht dong,
dong nhdm cai thién hoat dong cta dai ly / HEAD va nang cao hiéu qua hoat dong ctia ho cén than, trung thuec, nhiét tinh, chiu dugc dp lyc. C6 kha ning
© T vdn va cung cdp hudng dan, hd tro va éu cho céc dai ly / HEAD trong viéc thuc hién cac ké hoach hanh dong da phat trién va theo dai chit ché dé gidi quyét cac van deé phat sinh lam viéc nhém, thuyét trinh va quan ly thoi gian hiéu qua.
» Chuan bj cac bao céo veé két qua danh gia dai ly / HEAD ciing nhu tién d6 / két qua thuc hién cho céc cap quan ly
» Theo d&i két qua ban hang trong khu virc va thic ddy doanh s6 ban hang dé dat dwoc muc tiéu ban hang
North Field
» Danh gia chat lugng dich vu khach hang clia dai ly tai khu vuc duoc chi dinh (dya trén mét s6 chi s6 nhat dinh nhu KPI d& xéc dinh, Chi s8 hai long clia khach hang, v.v.) va phat trién cac chién lugc dé nang
cao nhitng nhan t6 mai / yéu kém vé s& lwgng khach hang ghé tham, doanh thu, gia han bao hanh, v.v.
 Dinh ky dénh gia lai co s& dich vu khach hang va thiét bi clia cac dai ly hién cé dé tuan thd céc tiéu chuan chét lugng clia HVN
 Thure hién cac chuyén thim bén ngoai dén cac dai ly 6 thang mot Ian dé danh gia chat lvgng dich vu clia ho (chi yéu tap trung vao viéc tuan thi tiéu chudn SST va 5S) va hiéu qua hoat dong
2. Nhiém vu chung
 Thu thap va cung cap dau vao cho ké hoach hanh ddng, k& hoach ngén séch, dau tu va nhan lyc theo yéu cau
o Tich cyc hoc héi va chia sé kién thirc véi cac nhan vién khac
* Ph&i hop v&i céc bén lién quan khac trong va ngoai Honda Viét Nam dé hoan thanh hiéu qué cac nhiém vu dugc phan cong
 Tuan tha cac quy tic va quy dinh cia Honda Viét Nam
Nhan vién Phén tich 1 Try s& chinh cdng ty Honda Viét Nam tai Vinh Phic (Co xe | 1. Nhiém vy chuyén mén T8t nghiép dai hoctré | Gidi tinh : Nam/Nir
dir ligu (CODE: dua don hang ngay tir Ha Noi) « Thu thap, hop nhét va phén loai tét ca dif liéu c6 sin va tir cac bd phan khéc (vi dy: Ban hang, Tiép thi, v.v.) dé tién hanh phan tich; lén, wu tién chuyén | Do tudi: 22-35
ADM_ITS_7_0) Phong: « Phan tich va dién gidi cac xu hudng hodc mau trong tap di liéu phirc tap dé cung cap thong tin chi tiét vé hiéu sudt hé théng/ tng dung, yéu cau kinh doanh/ ngudi diing, diém cai tién, v.v. nganh Phén tich dit liéu, | * Trinh d6 hoc vén : T6t nghiép dai hoc trd 1én, wu tién chuyén
Giai phap Céng nghé * Chii déng dé xudt cac diém ci tién dé nang cao trai nghiém cla ngudi dung tir cac ngudn théng tin khac, vi du: quan sat va hiéu biét vé kinh doanh; Marketing, Tai chinh  [nganh Phén tich di liéu, Marketing, Tai chinh
Théng tin « Chudn bi cac bdo céo vé phan tich dir liéu d& phan dnh hiéu suat hién c6 cla hé théng va d& xuat cho cac nhu cdu da duoc xéc dinh. Chuyén giao cho Nhan vién Phat trién Phan tich Dt liéu dé phat trién * K§ ndng chuyén mén : Tin hoc van phong, quan ly hé théng,
cac chuong trinh lién quan; phan tich di¥ liéu (wu tién c6 it nhat 1 ndm kinh nghiém vé phan
2. Nhiém vy chung tich di¥ liéu sir dung Python hosc R)
* Thu thép va cung cdp dau vao cho ké hoach hanh déng, ngan sach, dau tu va nhén luc theo yéu cau * K§ nédng ngoai ngit : Trinh do tiéng Anh trung cap ( Nghe, néi,
« Tich cyc hoc hai va chia sé kinh nghiém véi cac nhén vién khac doc, viét)
« Phéi hop véi cac bén lién quan trong va ngoai Honda Viét Nam nhdm hoan thanh cong viéc duoc giao mot cach hiéu qua * Bo khung nang lyc chung : Trung thuc, cin than, cé tinh than
« Tuan thi cc quy tic va quy dinh cia Honda Viét Nam trach nhiém va c6 kha nang lam viéc nhém va chiu dugc ap luc
cong viéc
Nhan vién Phat trién 1 Vén phong dai dién Cong ty Honda Viét Nam tai Ha Noi 1. Nhiém vu chuyén mén T6t nghiép DH * Gidi tinh : Nam/N@¥

dai ly (CODE:
MCS_DM_2_0) Phong:
Quan ly dai ly

Phét trién dai ly

« Thu thap dit liéu thi trwong (nhu dia diém, 4p dung, xu hudng, etc.) va hd trg phé phong dé phat trién hé théng dai ly chién lugc két hop ca cac digu kién thi truong va kha nang cia HVN
« Xay dung cac ké hoach hanh déng cu thé dé phat trién/tuyén chon cac HEAD tai khu virc dugc phan cong

* Yéu cau ap dung, danh gia dia diém va kha ning dé tuyén chon cac HEAD méi

« Théng béo cac tiéu chuan va quy dinh da xéc dinh clia HVN cho cac HEAD cling véi cac tai liéu/gidy to can thiét

« Thuc hién va hd tro téi co cdu, thay d6i chli s& hitu, thiét 1ap dia diém cta cac HEAD tuan tha chit ché cac quy dinh clia HVN

« Cap nhat lién tuc co s di¥ liéu vé thong tin co ban, lich str dat, di tht canh tranh nudc ngoai hang dau (FDI), v.v. clia HEAD dua trén cac khu vire dia Iy va lap béo céo trinh Ién cac cép lanh dao
2. Nhiém vy chung

 Thu thap va cung cap dau vao cho ké hoach hanh ddng, k& hoach ngén séch, dau tu va nhan lyc theo yéu cau

« Tich cyc hoc hai va chia sé kién thirc v&i cac nhan vién khac

« Phéi hop véi cac bén lién quan khac trong va ngoai Honda Viét Nam dé hoan thanh higu qua cac nhiém vu dugc phan céng

 Tuan thu cac quy tic va quy dinh ciia Honda Viét Nam

* D6 tudi: 22-30

 Trinh d6 hoc vén : Clr nhan

* K§ ndng chuyén mén : Ky nang tin hoc van phong (Word, Excel,
Power point), thuyét trinh va thwong thuyét

* K§ ndng ngoai ngit : Tiéng anh trung cap (Nghe, néi, doc va viét)
* Bo khung nang lyc chung : Nang dong, nhiét tinh, cham chi, ham
hoc hdi, trung thuc, cé kha ndng lam viéc theo nhém, cé tinh than
trach nhiém va chju dugc ép luc cong viéc cao; C6 ki nang tu duy
va phan tich logic




S6 lwgng

Tén vi tri Sin tuyén Noi lam viéc Mb ta cong viéc Chuyén nganh Yéu cau
Nhan vién Thj truong 1 H& Chi Minh 1. Nhiém vu chuyén mén Tét nghiép Dai hoc * Gidi tinh : Nam (Nr)
mién Nam (CODE: * Thdm HEAD/HSF/WSS hang ngay dé cai thién hoat dong sau ban hang. chuyén nganh Ky thuat [« D6 tudi: 22 - 30
CUS_MCF_18_0)  Dénh gid va quan ly chat lwgng dich vu cla HEAD theo tiéu chudn va céc chi s6 (Chi s su hai long khach hang, chi sé hai long cla khach hang véi dai ly, v.v.). « Trinh d8 hoc vén : Dai hoc chuyén nganh Ky thuat
Phong Thi trwong xe * Xem xét c4c bdo cdo va danh gia hang ngay két qua hoat dong clia HEAD dé xac dinh cac van dé dich vu khach hang can cai thién va tu van gidi phép. * K§ ndng chuyén mén : Ki nang tin hoc: Tin hoc van phong.
may Tu van HEAD céc bién phap dé ting lugng khach hang quay lai va doanh thu dich vu. * K§ néing ngoai ngit : Trinh d6 tiéng Anh (nghe, néi, doc va viét)
« Dam bao su phdi hop hiéu qua véi HEAD, véi cac hd tro tir nhém hanh chinh. trung cap
* Nghién ctru thij trudng va mé rdng mang ludi dich vu WSS. « B6 khung néng luc chung : Trung thurc, can than, cé kha ning
2. Nhiém vu chung 1am viéc nhém, tinh than trach nhiém cao va chiu duorc 4p luc
 Thu thap va cung cap thong tin cho ké hoach hanh déng, ngan sach, dau tu va ké hoach nhan sy theo yéu cau. cong viéc.
o Tich cyc hoc héi va chia sé kién thirc véi cac nhan vién khac.
 Phéi hop véi cac bén lién quan trong va ngoai Honda Viét Nam dé hoan thanh hiéu qua cac nhiém vu duoc giao.
« Tuén thi cac quy tic va quy dinh clia Honda Viét Nam.
Nhan vién Thj truong 1 Van phong dai dién Cong ty Honda Viét Nam tai Ha Noi 1. Nhiém vu chuyén mén Tét nghiép Dai hoc * Gidi tinh : Nam (Nr)
mién Bic (CODE: « Thdm HEAD/HSF/WSS hang ngay dé cai thién hoat dong sau ban hang. chuyén nganh Ky thuat [« D6 tudi: 22 - 30
CUS_MCF_12_0)  Dénh gid va quan ly chat luwgng dich vu cla HEAD theo tiéu chudn va céc chi s6 (Chi s su hai long khach hang, chi s6 hai long clia khach hang véi dai ly, v.v.). « Trinh d8 hoc vén : Dai hoc chuyén nganh Ky thuat
* Xem xét cac bdo cdo va danh gia hang ngay két qua hoat dong clia HEAD dé xac dinh cac van de dich vu khach hang can cai thién va tu van gidi phép. * K§ ndng chuyén mén : Ki ndng tin hoc: Tin hoc vin phong.
may Tu van HEAD céc bién phap dé ting luvgng khach hang quay lai va doanh thu dich vu. * K§ ning ngoai ngit : Trinh d6 tiéng Anh (nghe, néi, doc va viét)
« Dam bao su phdi hop hiéu qua véi HEAD, véi cac hé tro tir nhém hanh chinh. trung cap
* Nghién ctru thj trudng va mé rong mang ludi dich vu WSS. « B6 khung néng luc chung : Trung thurc, can than, c6 kha ning
2. Nhiém vu chung 1am viéc nhém, tinh than trach nhiém cao va chiu duorc 4p luc
 Thu thap va cung cap théng tin cho ké hoach hanh déng, ngan sach, dau tu va ké hoach nhan su theo yéu cau. cong viéc.
o Tich cyc hoc héi va chia sé kién thirc véi cac nhan vién khac.
 Phéi hop véi cac bén lién quan trong va ngoai Honda Viét Nam dé hoan thanh hiéu qua cac nhiém vy duoc giao.
« Tuén thi céc quy tic va quy dinh clia Honda Viét Nam.
Nhan vién Thj truéng 1 Van phong dai dién Cong ty Honda Viét Nam tai Ha Noi 1. Nhiém vu chuyén mén T6t nghiép Dai hoc * Gidi tinh : Nam (NTT)
mién Trung (CODE: « Thdm HEAD/HSF/WSS hang ngay dé cai thién hoat dong sau ban hang. chuyén nganh K§ thuat [« Do tudi: 22 - 30
CUS_MCF_15_0) « Dénh gid va quan ly chat lwgng dich vu clia HEAD theo tiéu chudn va céc chi s6 (Chi s su hai long khach hang, chi s6 hai long clia khach hang véi dai ly, v.v.). * Trinh d6 hoc van : Dai hoc chuyén nganh Ky thuat
Phong Thj truérng xe © Xem xét cac bdo cdo va danh gia hang ngay két qua hoat dong clia HEAD dé xac dinh cac van d@ dich vu khach hang can cai thién va tu van gidi phép. * Ky ndng chuyén mén : KT ndng tin hoc: Tin hoc vén phong.
may Tuw van HEAD céc bién phap dé ting luvgng khach hang quay lai va doanh thu dich vu. * Ky ndng ngoai ngit : Trinh dé tiéng Anh (nghe, ndi, doc va viét)
« Dam bao sy phdi hop hiéu qua véi HEAD, véi cac hé tro tir nhém hanh chinh. trung cdp
* Nghién cttu thij trudng va mé rong mang ludi dich vu WSS. « BO khung néng luc chung : Trung thurc, can than, cé kha néng
2. Nhiém vu chung 1am viéc nhém, tinh than trach nhiém cao va chiu dugc p luc
* Thu thap va cung cap thdng tin cho ké hoach hanh ddng, ngan sach, dau tu va k& hoach nhan sy theo yéu cau. cdng viéc.
o Tich cue hoc héi va chia sé kién thirc véi cac nhan vién khac.
 Phéi hop véi cac bén lién quan trong va ngoai Honda Viét Nam dé hoan thanh hiéu qua cac nhiém vy duoc giao.
« Tuén thi cac quy tic va quy dinh clia Honda Viét Nam.
Nhan vién K& hoach/ 1 Try sé& chinh cong ty Honda Viét Nam tai Vinh Phic (Cé xe | 1. Nhiém vu chuyén mén T6t nghiép dai hoc * Gidi tinh : Nam/N@
Thuc day Kinh doanh duwa dén hang ngay tlir Ha Noi) Hb trg Kinh doanh * Do tudi:22-30
(CODE: « Thiic day doanh s6 clia phu tiing va dau béng cach phat trién chién lugc tiép thj ban 18, k& hoach quang ba va truyén théng cho khach hang muc tiéu dé nang cao nhan dién thuong san pham, dong gép * Trinh d6 hoc van : T6t nghiép dai hoc
CUS_AMF_4_0) Phong cho viéc téng doanh s6 ban hang * Ky nang chuyén mén : Trinh d tin hoc: Ky ndng vi tinh van phong
Kinh doanh sau ban « Dam bao qua trinh trién khai chién dich/ s kién quang ba cho cang chiing dién ra nhanh va hiéu qua Kién thirc vé cac san pham phy tung
hang O t&  Dinh ky t6 chirc khéa dao tao cho HEAD/DLR C6 kién thirc vé hé thdng HVN, hé théng dai ly
 Theo ddi va dénh gia lai cac hoat déng dao tao HEAD/DLR (khi can thiét) * Ky ndng ngoai ngit : Thanh thao tiéng anh
Phan tich Kinh doanh va viéc phan bé * B6 khung néng Iy chung : Giao tiép t8t, nhanh nhen, cha déng,
 Thu thép dit liéu cia céc phong ban, phan tich va dy doén doanh s& can than, trung thyc, nhiét tinh, chiu dugc ap luc. C6 kha ning
« Trao d6i céc bdo céo du toan doanh s6 véi déi Kho van dé phuc vu viéc 1én k& hoach dit hang va déi K& hoach dé phuc vu viéc 1én ké hoach dit liéu P&L lam viéc nhém, thuyét trinh va quan ly thi gian hiéu qua.
 Dyra vao muc tiéu ban hang va két qua thyc té cla tirng loai phy tung, tinh toén todn va phan b hop Iy cdc muc tiéu cho cac DLR/HEAD
o Lién tuc danh gié thyc trang va diéu chinh dé phan bé muc tiéu kinh doanh sat thuc té
 Chuan bj bdo cdo phan tich kinh doanh to cac cdp quan ly dé hd trg viéc ra quyét dinh
2. Nhiém vu chung
« Thu thap va cung cap dau vao cho ké hoach hanh ddng, ké hoach ngan sach, dau tu va nhan lyc theo yéu cau
o Tich cyc hoc héi va chia sé kién thirc véi cac nhan vién khac
 Phéi hop véi cac bén lién quan khéc trong va ngoai Honda Viét Nam dé hoan thanh hiéu qua cac nhiém vu dugc phan cong
 Tuan tha cac quy tic va quy dinh cia Honda Viét Nam
Trwéng nhom dir liéu/ 1 Tru s& chinh céng ty Honda Viét Nam tai Vinh Phc (Co xe  [1. Nhiém vy chuyén mén T8t nghiép dai hoctré [ Gidi tinh : Nam/Nir

ké hoach Kinh doanh
(CODE:
CUS_AMF_3_0) Phong
Kinh doanh sau ban
hang 0 t&

dua don hang ngay tir Ha Noi)

Xay dung du bdo ban hang thuc té va phan bé muyc tiéu ban hang phu hep cho cac dai ly / HEAD

* Dam bao céc tha tuc chuyén hang dugc x Iy tét va cac don dit hang duoc lap héa don / giao hang chinh xac va kip tho
béo bén hang

 Xay dung gid phy tung canh tranh dé dam bao chia sé lgi nhudn phi hop gitta HVN va céc daily / HEAD ddng th&i dam béo tinh canh tranh clia san pham phu tung trén thi trudng

« Thiic ddy su phéi hop hiéu qué bén trong va bén ngoai dé ting cudng trao déi thong tin hiéu qua va cai tién ké hoach hiéu qua

H3 trg ban hang

« Gidm sat quan Iy qua trinh xuat hang, tir viéc nhan don d3t hang dau / mi bao hiém / linh kién tir cac dai ly / HEAD, glri yéu cdu mua hang dén Nhém mua hang, sip x&p 16 hang, theo dbi tinh trang giao
hang va thoi gian giao hang dé dam bao don hang dén ding thoi gian

* Gidm sat viéc chuan bj tat ca cac tai liéu lién quan dén yéu cau dit hang bén trong HVN va cc tai liéu hanh chinh lién quan dén cac trudng hop thay thé / hiy bd san pham 6 t6 / xe méy
 Gigm sat thanh toén cho cac nha san xuat 16 hang Drop

» Theo d&i thanh toan tir HEAD / DLR dén HVN

Phan tich & Phan b Ban hang

« Giam sat viéc thu thap dit liéu gilra céc bd phan, hd tro phan tich va phét trién du bdo ban hang

 Truyén cac bdo cdo du béo ban hang cho cd Nhém kiém ké dé 1ap ké hoach don dit hang va Nhém 1ap ké hoach dé lap ké hoach dit liéu P&L

« Tly theo chi tiéu doanh s6 duoc giao va hiéu qua thuc t& cla tirng loai phu tung, gidm sat tinh toan va phéan bé chi tiéu cho cac dai ly / HEAD cho phu hop

 Gidm sat danh gia lai dinh ky tinh hinh bén hang va diéu chinh phan bé muc tiéu cho phu hop thuc té

« Xem xét cac bao cao phan tich ban hang cho cac cap quan Iy nhim muc dich ra quyét dinh

2. Nhiém vu chung

« Thu thép, cung cap dau vao va / hodc chuin bj cac phan clia k& hoach hanh déng, ngén sach, k& hoach d3u tu va nhan lyc clia bd phan theo yéu cau clia ngudi quan ly bd phan

o Lén ké hoach lam viéc chi tiét va phan cdng cdng viéc cho cac thanh vién trong nhém

 Gidm sat hoat dong clia nhém dé dam bao tinh kip th&i, chat lugng cong viéc va phu hop véi ké hoach va chi tiéu

 Theo dbi va kiém soat ngan séch ctia ho

« Cung cip d3y dd dao tao, hudn luyén, hudng dn va danh gia cho cac thanh vién trong nhém

« Dam bao nhan vién tudn tha cac quy tic va quy dinh clia Honda Viét Nam

4m sat viéc thu thap dit liéu gitra cc bo phan, hé trg phan tich va phat trién du

|én, wu tién chuyén
nghanh Kinh t&, Tai
chinh, K& toan, Ngoai
thuong

© Do tudi: 22 - 30

« Trinh d8 hoc véan : T6t nghiép dai hoc tr& 1én, wu tién chuyén
nghanh Kinh té, Tai chinh, K& toan, Ngoai thuong

* Ky ndng chuyén mén : Trinh d tin hoc: Ky ndng vi tinh van phong
Kién thirc vé cac san pham phu tung

C6 kién thirc vé hé thdng HVN, hé théng daily

* K§ ndng ngoai ngit : Trinh d6 tiéng anh trung cap

* B6 khung néng luc chung : Giao tiép t8t, nhanh nhen, cha déng,
can than, trung thuc, nhiét tinh, chiu dugc ap luc. C6 kha ning

lam viéc nhém, thuyét trinh va quan ly thoi gian hiéu qua.




S6 lwgng

Ténvi tri can tuyén Noi lam viéc MG ta cong viéc Chuyén nganh Yéu cau

Nhan vién Chét lwgng 3 Truy s& chinh cdng ty Honda Viét Nam tai Vinh Phic (C6 xe | 1. Nhiém vu chuyén mén Tét nghiép Pai hoctrd | Gidi tinh : Nam/Nir

dich vu O t6 (CODE: dua dén hang ngay tir Ha Noi) « Theo kip cic ban cap nhit thi trudng dé hiéu cac yéu ciu vé chat lwong va phan dnh chiing véi cac Pai ly / GENPO nham cai thién hon 1én chuyén nganh Cong | D6 tudi: 22 - 30

CUS_SQ_7_0) Phong:  HE tro Dai Ly trong viéc tra |&i cac khiéu nai clia khach hang, bao gdm didu tra cic van d&, dén cac diém xay ra su ¢8, v.v. nghé xe may, Ky su hodc | ¢ Trinh d8 hoc vén : Tt nghiép Dai hoc trd [én chuyén nganh Cong

Chét lwgng dich vu « Phéi hop véi nhém Phén tich bao hanh dé & chirc dao tao vé chat lwong va bao tri dya trén cac tidu chudn va hudng din clia HVN Séng ché may nghé xe may, K¥ su hodc Sang ché méy
o Tra 1&i cac cau hdi clia Dai ly lién quan dén cac tiéu chun va nguyén tic cia HVN * Ky ndng chuyén mén : Thanh thao tin hoc van phong
T8 chire cac khda dao tao cho Dai Ly vé chinh sich b3o hanh dé xt ly cac khigu nai clia khach hang * Ky ndng ngoai ngit : Tiéng Anh trung cap (Nghe, néi, doc va viét)
2. Nhiém vy chung « Bd khung nang luc chung : C6 kha nang ldng nghe, xt Iy, gii
 Thu thép va cung c&p dau vao cho ké hoach hanh ddng, ké hoach ngan séch, dau tu va nhan luc theo yéu cau quyét van d@ tt. Nam bét, thu thap, tdng hop, phan tich va xtr ly
o Tich cyc hoc héi va chia sé kién thirc véi cac nhan vién khac thong tin nhanh va chinh xac.
 Phéi hop véi cac bén lién quan khéc trong va ngoai Honda Viét Nam dé hoan thanh hiéu qua cac nhiém vu duoc phan cong
« Tuén tha cac quy tic va quy dinh clia Honda Viét Nam

Nhan vién mii bao 1 van phong dai dién Céng ty Honda Viét Nam tai Ha Noi 1. Nhiém vy chuyén mén T6t nghiép dai hoctré |  Gidi tinh: Nam/N@

hiém va phuy kién
trong nwéc (CODE:
MCS_PPL_4_0) Phong
K& hoach san pham-
Linh vire kinh doanh
xe may

Tién hanh nghién ctru thi treong vé cac phu kién va mii bao hiém xe may dia phuong, bao gdm xac dinh quy mé thi trudng, xu hudng tiéu dung, v.v.
Thu thap phan hdi clia cac clra hang ban xe may va dich vy do Honda dy nhiém (HEAD) v& phuy kién va mii bao hiém dja phuwong lam dau vao cho ké hoach san pham
Xay dung ké hoach quang ba san pham va xac dinh cac yéu cau cho dai ly/ nha cung cdp/ nha san xuét
Danh gia cac dé xuat tir cac nha san xudt phu kién/ mii bao hiém, bao gom xac minh thiét ké mau, chat lwvgng va chi phi
© Xéc nhan san xuat hang loat véi cac nha san xuat va gidm sét viéc cung cap phu kién/ mii bao hiém cho céc HEAD
e Quan sat viéc tao tai liéu quang cdo va chuyén giao cho HEAD
Chuin bj bdo cdo ban hang hang ngay/ hang tuan/ hang thang va bao cdo doanh s& clia Niguri (xudt — nhap — ton kho). Theo d&i cic yéu cau ban hang/ c6 phiéu/ don hang theo k& hoach da xac dinh
. Nhiém vy chung
Thu thap va cung cdp dau vao cho k& hoach hanh déng, k& hoach ngén sach, dau tu va nhan lyc theo yéu cau
Tich cyc hoc hi va chia sé kién thirc véi cc nhén vién khac
Ph&i hop v&i cac bén lién quan khac trong va ngoai Honda Viét Nam dé hoan thanh hiéu qua céc nhiém vy dugc phan cong
Tuén tha cac quy tac va quy dinh clia Honda Viét Nam.

DR

lén

* DO tubi: 22-30

* Trinh d6 hoc véan: Tt nghiép dai hoc tré 1én

* K{ néng chuyén mén: Thanh thao may tinh vin phong, cé hiéu
biét vé& xe may la mot lgi thé

* K§ néng ngoai ngit: Tiéng Anh trung cap (nghe, ndi, doc va viét)
* B0 khung ning lyc chung: Trach nhiém, trung thyrc, lap ké
hoach va suy nght logic tét, thong tin va chi dong trong céng viéc

H® so dy tuyén bao gom:

* Don xin viéc

«CV (Theo m3u clia cong ty bang Tiéng Anh)

* Bang cép (Photo)

* Chirng minh thu (photo)
(Ung vién truy cap trang web: https://www.honda.com.vn dé tai mau CV)

Céch thire ndp hd so:
* Nop don truc tuyén

* Hodc qua hom thu tuyén dung: recruitment@honda.com.vn




