BO CONG THUONG CONG HOA XA HOICHUNGHIA VIETNAM

TRUONGDAI HQC CONG NGHIEP HANQI Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 1080 /QP-PHCN Ha Néi, ngay 30 thing § nam 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan ly viin bing, chitng chi
cua Trwong Pai hoc Cong nghi¢p Ha Noi

‘ HIEU TRUONG ‘
TRUONG PAI HOC CONG NGHIEP HA NOI

Cdn cit Quyét dinh SO 4811/QD-BCT ngay 29 thang 05 nam 2014 cua Bo
truong B Cong thirong vé chirc ning, nhiém vu, quyén han va té chirc bé mdy
Truong Dai hoc Cong nghiép Ha Noi;

Cdn cir Ludt Gido duc Pai hoc nidm 2012; Ludt sira déi, b6 sung mot sé
diéu ciia Ludt Gido duc Bai hoc nam 2018;

Can cir Nghi dinh so 1 99/201 9/ND-CP ngay 30/12/2019 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét va hieong dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt sira d6i, b6 sung mot s6
diéu ctia Ludt Gido duc dai hoc,

Cdn cit Thong tw s6 21/2019/TT-BGDPT ngay 29 thang 11 nam 2019 cua
B¢ Gido dyc va DBao tao Ban hanh Quy ché quan ly bang tot nghiép trung hoc co
50, bing tot nghiép trung hoc phé thong, béng tot nghiép trung cdp st pham, bing
1ot ‘nghiép cao dang sw pham, van bang gido duc dai hoc va chimmg chi ciia hé
théng gido duc quéc dan;

Cén cit Thong tie s6 27/2019/TT-BGDPT ngay 30 théng 12 ndm 2019 cia
B¢ Gido duc va Dao tao Quy dinh néi dung chinh ghi trén vin bc%ng va phu luc
van béng gido duc dai hoc;

Cdn cit Vin ban hop nhdt sé 2513/VBHN-BLPTBXH ngay 03 thang 8 nam
2021 cua B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh Théng tu Quy dinh vé
mau bang tot nghiép trung cdp, cao déang; in, quén Iy, cap phdt, thu hoi, ity bo
bang tot nghiép trung cap, cao dang,

Xét dé nghi cia Trudng Phong Dao tao.

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly van bing,
ching chi cua Trudng Dai hoc Cong nghiép Ha Noéi.

Dleu 2. Quyét dinh ny c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 210/QD-PHCN ngay 07 thang 4 nam 2021 caa Hiéu trudng Trudng Dai
hoc Cong nghi¢p Ha Noi.

Piéu 3.  Trudng phong: Dao tao, T4 chirc - Hanh chinh, Thanh tra gido duc,
Tai chinh - K& toan; Giam dbc trung tdm Pam bao chit  lugng; Trudng céc don vi
va ca nhan c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./. £ib

Noi nhin:
- B6 GD&DPT, B¢ Lao dfng - Thuong binh va Xa hdi,
Bj Cong Thmmg (de béo cao);

- Hoi dong truomg (dé bao céo);

- Céc Phé Hiéu trudmg (dé chi dao) ;
- Nhu diéu 3 ;
- Luu: VT, PT.
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Qual% Vair ﬁang, éhu’ng chi caa TrIrO’ng Pai hoc Cong nghiép Ha Noi
(Ban hanh.J kém tﬁzeo ,Quyét dinhsé 108 /OP-DHCN ngay % thing § nam 2023
cu&wﬂleza truong Truong Dai hoc Cong nghiép Ha N§i)

CHUONG I
. _ QUY DINH CHUNG
Dieu 1. Pham vi diéu chinh va doi twgng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé quan ly vin bang gido duc dai hoc, gido duc

nghé nghiép va ching chi (sau day goi tit lé’vén bang, ching ch‘i) cua Truong ,/?}
Dai hoc Cong nghi¢p Ha Noi (sau day goi tat 1a Nha truong), gobm: néi dung, [ /78
ngdn ngit ghi trén van bang, ching chi, phu luc vin bang; in phéi va quan ly vin o | :ODr;
bs‘ing, ching chi; cz"ip phat, chinh sua, thu hoi, hiy bo vdn béng, ching chi; Cf’lp \
ban sao van bang, ching chi tir s6 gdc; trach nhiém ctia cac don vi thuoc Nha e

trudng lién quan dén cong tac quan 1y vin bing, chimg chi.

2. Quy dinh nay 4p dung ddi véi cac don vi, ca nhan thudc hoic truc thude
Nha trudng c6 lién quan dén cong tic quan 1y vin bing, chimg chi trir chimg chi
mdn hoc Qudc phong - an ninh. Hiéu truéng Nha truong ban hanh quy dinh vé
cdng tac quan ly chimg chi mén hoc Qudc phong - an ninh trong van ban riéng.

Piéu 2. Nguyén tic quan Iy, cAp phat vin bang, chirng chi

1. Vian bang, chimg chi duoc quén ly théng nhat tai Truong Dai hoc Cong
nghiép Ha Noi.

2. Ban chinh véan bang, chung chi dugc cdp mot lan. Trir trudng hop quy
dinh tai Diéu 18 ctia Quy ché nay.

3. Nghiém cdm moi hanh vi gian 14n trong cap phat va sir dung van bang,
chimg chi.

4. Bao dam cong khai, minh bach trong cap phat van bang, ching chi.

Diéu 3. Phan cip va giao quyén ty chii, tw chiu trach nhiém trong quan
Iy vin bing, chirng chi

1. Hiéu trudng Nha truong cd trach nhiém chung trong viéc in phoi; quan
1y; cép phét vin bang, chimg chi theo quy dinh ctia Nha nudc. Hiéu trudng Nha
truong ban hanh céc quy dinh vé viée in; quan ly; c4p phat van bang, chimg chi.
Quy dinh 18 trach nhiém va phuong thirc xtr ly cdc ca nhan, don vi lién quan néu
dé xay ra sai pham trong viéc quan ly va cap phat van bang, chimg chi.
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2. Hidu truéng Nha truong phan quyén cho cac don vi nhu sau:

a) Trung tdm Pam bao chit luong chiu trach nhiém quan 1y viéc in va céap
phat phéi vin bang, chimg chi;

b) Trung tdm DPao tao Sau dai hoc chju trach nhiém quan ly vin bing thac
si, tién si trong viéc: in thong tin 1én phdi vin bang; cap phét, thu héi vin bing,
phu luc van béng, ban sao vin bing; l4p, sir dung, bao quan va luu trir s6 goc
cap vin bang;

c) Phong Pao tao chiu trach nhiém quan ly van béng dai hoc, cao déng va
chimg chi chua phan quyén hodc khong phan quyén cho cic don vi dio tao vé
viéc: in thong tin 1én phéi vin bang va chimg chi; cap phat, thu héi van bang va
ching chi, phu luc van b'img, ban sao van béng va chung chi; 1ap, sir dung, bao
quan va luu trit s6 gbc cip vin bing, chimg chi;

d) Cac don vi duoc phan quyén dao tao va cap chimg chi chiu trach nhiém
quan ly trong viéc: in thong tin 1én phdi ching chi; cAp phat, thu hoéi chimg chi,
ban sao chimg chi; lap, st dung, bao quan va luu trir sb gbc cap chimg chi.
Trudng cac don vi dao tao duge phin quyén va cap chimg chi hodc ngudi duge
Hiéu truéng Nha trudng Gy quyén theo chirc ning nhiém vu (sau ddy goi chung
la Truong don vi dao tao) chiu trach nhiém ky ching chi;

d) Phong T6 chirc - Hanh chinh chju trach nhiém trinh Hiéu truéng Nha
trudng ky vin bang va déng ddu vin bang, chimg chi;

e) Viéc tra 161 x4c minh vin bing, ching chi do don vi quan 1y s gbc cap
van béng, ching chi chiu trach nhiém.

Piéu 4. Quyén va nghia vu ciia ngwoi dwge cip vin bing, chirng chi

1. Nguoi duge cép vin bang, chimg chi ¢é quyén yéu cau Nha truong hoic
don vi cap chimg chi nhitng ndi dung sau day:

a) Cap vin bang, chimg chi dung thoi han quy dinh; ghi chinh xéc, day da
cac thong tin trén van bang, chimg chi; cap lai vin bang, ching chi hodc chinh
stra ndi dung ghi trén van bang, chimg chi theo quy dinh tai Quy ché nay;

b) Cip ban sao vén bang, chimg chi tir s6 gdc khi c6 nhu cau.

2. Ngudi dugc cdp vin bang, chimg chi cé céc nghia vu sau day:

a) Cung cép chinh xac, ddy du cac théng tin can thiét dé Nha trudong, don vi
cép chimg chi ghi n6i dung trén vin bing, ching chi;

b) Kiém tra tinh chinh xé4c cac théng tin ghi trén vin bang, chimg chi trudc
khi ky nhan vin bang, chtg chi;
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c) Phai c6 gidy oy quyén theo quy dinh ctia phép luat khi khong truc tiép
dén nhan vin bang, chimg chi;

d) Giit gin, bao quan vin bang, ching chi; khong duoc tdy xo6a, sira chira
cac noi dung trén van bé’mg, chimng chi; khong duge cho nguoi khac st dung van
béng, chirng chi;

d) Str dung quyét dinh chinh stra vin bing, chimg chi kém theo vin béng,
chung chi sau khi duoc chinh sira van bang, chimg chi;

e) Trinh bao cho Nha trudong hodc don vi cap chimg chi va co quan cong an
noi gén nhét khi bi mét vin béng, chung chi;

g) Nop lai vin bang, chimg chi cho Nha trudng hodc don vi cap ching chi
trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy nhan dugc quyét dinh thu héi van bing,
ching chi. Truong hop van bang, chimg chi bi mét, phai cam két bang van ban
veé viéc bi mét vin bé’mg, ching chi va chiu trach nhiém trudc phap luat vé ndi
dung cam két.

Pi¢u 5. Trach nhiém cia Nha trwong, Hiéu truéng Nha trudng va
Trudng don vi dao tao, cap chitng chi

1. Nha truong ¢o trach nhiém:

a) Kiém tra, d6i chiéu va ghi chinh xdc, diy di cdc thong tin trong vin
bang, chung chi. Yéu ciu ngudi dugc cip vin bang, ching chi xdc nhan vé viée
d3 kiém tra thong tin, xac nhan cdc yéu cau chinh sira thong tin va cung cép céc
cin cir yéu cau chinh sira thong tin;

b) Lap day di ho so cap phat, quan 1y van bang, chimg chi va luu trit theo
quy dinh cua Quy ché nay;

¢) Bao dam tinh chinh x4c va chiu trach nhiém vé cc thong tin trong hd so,
trong s gbc cép vin bang, chimg chi;

d) Pam béo co sé vat chat, trang thiét bi, phong chéng chay nd dé bao quan
van bang, chimg chi va ho so cép phét, quan ly vin bang, ching chi.

2. Hiéu truong Nha truong co trach nhiém:

a) T chirc in, cdp van bang, chimg chi ding thAm quyén va dang thoi han
theo quy dinh ctia Quy ché nay;

b) Thu hdi, hity bd van bing, chimg chi theo quy dinh tai Diéu 25 ctia Quy
ché nay;

¢) Cép ban sao van bang, chimg chi tir s6 gdc theo quy dinh tai Diéu 27 cua
Quy ché nay;

d) Cép phu luc van bang kém theo vin bang gido duc dai hoc;

d) X4c minh tinh x4c thuc cta van bang, chimg chi khi c6 yéu cau clia co
quan, t6 chire, ca nhan;
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e) Chinh stra ndi dung vin béng, ching chi theo quy dinh tai Piéu 21, Pidu
22, Piéu 23, Piéu 24 cia Quy ché nay; cip lai van bing, chimg chi theo quy
dinh tai Diéu 18 cua Quy ché nay;

3. Trudng don vi dao tao:

a) T6 chirc in, cip ching chi ding tham quyén va ding thoi han theo quy
dinh ctia Quy ché nay;

b) Thu héi, hity bo ching chi theo quy dinh tai Biéu 25 cia Quy ché nay;

c) Cép ban sao chimg chi tir sé gdc theo quy dinh tai Diéu 27 ciia Quy ché
nay;

d) Xac minh tinh xac thuc cua ching chi khi ¢6 yéu cau cia co quan, to
chirc, ca nhén;

e) Chinh stra ni dung ching chi theo quy dinh tai Diéu 21, Diéu 22, Diéu
23, Piéu 24 ctia Quy ché nay; cip lai ching chi theo quy dinh tai Piéu 18 cua
Quy ché nay;

) Chiu trach nhiém ca nhan trudc Hiéu truéng Nha truong, trudc co quan
quén 1y cép trén, truée phap luat vé viée quan ly va cép phat chimg chi.

Piéu 6. Viéc cap vin bang, chirng chi ciia Nha truong khi lién két dao
tao véi co sé giao duc nwéc ngoai

Truong Pai hoc Cong nghiép Ha Néi khi lién két dao tao véi co sd gido
duc nuée ngoai ¢ trach nhiém thuc hién céc quy dinh tai Quy ché nay néu cép
vin bang, chimg chi.

Piéu 7. Noi dung vin bing, chirng chi

No6i dung chinh ghi trén vin bing, ching chi thuc hién theo cac quy dinh
hién hanh.

Diéu 8. Ngon ngir ghi trong vin bing, chitng chi

Ngon ngit ghi trong van bang, chimg chi 12 tiéng Viét. Dbi v6i cac van
biang, chimg chi c6 ghi thém tiéng nudc ngoai, thi tiéng nudc ngoai phai dugc
ghi dting theo nghia tiéng Viét va kich c¢& chit nudc ngoai khdng 16n hon kich c&
chir tiéng Viét.

A CHU:O’N (€3 | B
. IN PHOL QUAN LY PHOI VA .
QUAN LY VIEC CAP VAN BANG, CHUNG CHI

Piéu 9. In phéi viin bing, chirng chi

1. Nha truong tu chi thiét k& mau, in phdi vin bang, chimg chi.

2. Trung tim Pam bao chit luong chu tri phdi hop véi cdc don vi lién
quan t6 chirc thiét ké mAu phdi vin biang, chimg chi, ban sao tir s6 gbc vin bang,
phu luc vin bang, chimg chi trinh Hiéu truong Nha truong ban hanh va to chirc
in phoi van bé,ng, chimg chi, chiu trach nhiém vé noi dung in trén phoi van béng,



chung chi.

3. Nha trudng gii miu phéi van bing, chimg chi vé cac co quan quéan ly
theo diing quy dinh. Sau thoi gian it nhat 30 ngay 1am viéc ké tir khi giri bao cao,
thuc hién cong bd coéng khai mau van bang, ching chi trén cdng thong tin dién
tir cia Nha truong (sau day goi 1a Cong thong tin dién tir).

Piéu 10. Quin ly phdi viin bing, chirng chi

1. Viéc quan ly, sir dung phdi van bang, chimg chi phai dam bao chit chg,
khong dé xay ra that thoat.

2. Phoi van bing, chimg chi phai c6 s6 hiéu dé quan ly. S6 hidu ghi trén
pho1 vdn b:ang, ching chi dugce 1dp lién tuc theo thir tu sb tu nhién tir nho dén
16n tir khi thue hién viéc in phéi vin bang, chimg chi; dam bao phén biét dugc
s6 hiéu cua timg loai van bang, chung chi va xac dinh dugc noi in phdi vin
bang, ching chi. M3i sé hidu chi dugc ghi duy nhét trén mot phdi vin bang,
chirng chi.

a) S6 hidu phéi van bang gido duc dai hoc

[DCN.][loai viin bing][sd thit tw phdi viin bing]
Trong do:

Ky hiéu DCN: Ky hiéu noi in tai Truong Pai hoc Cong nghiép Ha Noi.

Ky hiéu loai vin bing;

DE: Phoi béng k¥ su, dugc si,... chuong trinh dao tao chuyén séu dac
thu tuong duong béac 7 theo khung trinh d Quéc gia Viét Nam.

DA: Phoi bang k§ su trinh d6 dai hoc.

DB: Phéi bang cir nhan trinh d6 dai hoc.

E : Phoi bang thac si.

F : Phoi bang tién si.

S th tu phdi van bing 1a sb tu nhién duoc lap lién tuc tir nho dén 16n.

b) Sb hiéu phoi van bang cao ding gido duc nghé nghiép duge quy dinh
nhu sau:

C[sb thir tw phdi viin bing]

Trong do:
C 12 ky hiéu phéi van bing cao ding gido duc nghé nghiép.
Sé thr tu phdi van bing 12 s6 tu nhién dugc 1ap lién tuc tir nho dén l6ém.
c) S6 hiéu phoi ching chi duoc quy dinh nhu sau:
A[loai chirng chi][s6 thir tw phdi chirng chi]
Trong dé:
A 1a ky hiéu phdi chimg chi.
Ky hiéu loai chimg chi:
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A : chimg chi timg dung c6ng nghé thong tin co ban.

B: chimg chi tng dung cong ngh¢ thong tin ndng cao.

C: chig chi nghiép vu diéu hanh du lich ndi dia.

D: chimg chi nghiép vu diéu hanh du lich quéc té.

E: chimg chi nghiép vu hudng dan du lich néi dia.

F: chimg chi nghiép vu huéng dan du lich qudc té.

G: chimg chi mén hoc gido duc thé chét.

K: chimg chi dao tao ngén han hoc theo yéu cau.

L: chiing chi so cép ctia Trung tim Céng nghé O t6 va Do tao l4i xe cap.
M: chimg chi d4o tao ctia Trung tim Cong nghé O 6 va Pao tao 1i xe cap.

Trudng hop chimg chi chua c6 ky hiéu trong danh muc trén, néu dugc cho
phép dao tao va cip chimg chi, Trudng don vi dao tao duge phan cép va giao
quyén tai Pidu 3 ctia Quy ché nay lam dé nghi trinh Hiéu truéng Nha truong phé
duyét bo sung ky hiéu loai ching chi.

Sé thir tu phdi chimg chi 13 s6 tur nhién duoc lap lién tuc tir nho dén 16n.

3. Déi voi phoi van bz"mg, ching chi bi hu hong, viét sai, chat luong khong
bao dam, chua st dung do thay d6i mau phoi thi Hiéu truéng Nha truong ra
quyét dinh thanh lap hoi dong xur ly. Hoi dong xtr Iy hop, xem xét va lap bién
ban hay bd ghi 15 sb lugng, sb hiéu, ly do hiiy b, tinh trang phéi vin bang,
chirng chi trudce khi bi hily bo va cach thire huy bd. Bién ban huy bo phai duge
Iuu trir vao hd so dé theo ddi, quan ly; gii bdo cdo S& Lao dong - Thuong binh
va X& hoi thanh phd Ha Noi v6i van bang, chimg chi gido duc nghé nghiép trong
thoi han 15 ngay ké tir ngay huy phéi van bang, ching chi.

Quy dinh nay ciing 4p dung ddi véi van bang, chung chi bj viét sai di dugc
ngudi c6 thdm quyén cép vin bang, ching chi ky, déng dau.

4. Trudng hop phéi vin bing, chimg chi bi mat, Nha truong phai 1ap bién
ban va thong bao ngay vdi co quan cong an noi gan nhat va bao céo co quan cip
trén theo dung quy dinh hién hanh.

5. Hing nam, c¢in cir vao nhu cau thyc té cac don vi dugc giao cap phét van
bing, chimg chi lap dé xuét sb luong timg loai vin bang, chimg chi can in trinh
Hiéu trudng Nha trudng phé duyét. Trung tdm Pam bao chat lugng 1am cac thi
tuc in phdi van bang, chimg chi ding quy dinh, tién d9.

6. Phoi vin bing, chimg chi hoan thién phai dan tem chéng gia va vao sb
theo doi, quan ly tai Trung tam Pam bao chét luong.

Piéu 11. Trach nhiém Hiéu trueéng Nha truong trong viée in va quan ly
phdi viin bing, chirng chi
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1. Ban hanh quy ché vé quy trinh in, quan ly viéc in, bdo quan, bao mét, su
dung, cdp phat phdi vin bang, ching chi, trong d6 quy dinh rd trach nhiém cta
timg don vi, ¢4 nhan va ché tai xir 1y khi dé xay ra vi pham.

2. Lap hd so quan 1y viéc in, cép, st dung, thu hdi, hity bé phoi van bang,
chimg chi. H6 so quan ly phai dam bao xac dinh dugc tinh trang sir dung dbi véi
ting phoi vin bang, chimg chi khi can xac minh.

3. Phéi hop v6i co quan cong an dia phuong noi Nha truong déng tru s
chinh trong viéc in, bao mét, quan ly, sir dung phéi van bang, chimg chi.

4. Pam bao co s& vat chat, trang thiét bi, an toan, phong chong chay nd
trong viéc in, bao quan phéi vin bang, chimg chi theo quy dinh ctia phap luat.

5. Quy dinh viéc lap sb hiéu, cac ky hiéu nhdn dang phdéi van béng, ching
chi do Nha truong in dé phuc vu viéc bao mat, nhan dang va chdng lam gia phoi
vin biang, ching chi.

6. T6 chirc kiém tra, thanh tra viéc in, bao quan, cip phat va sir dung phoi
vin biang, chimg chi.

Pidu 12. Thi tuc cAp phdi vin bing, chitng chi

1. Can ctr theo nhu cau, cac don vi duoc giao cép van béng, chung chi lap
hd so d& nghi cip phoi vin bing, ching chi gdm:

a) Gidy dé nghi cap phoi vin biang, chimg chi ctia Trudng don vi dugc giao
quan 1y cdp phat vin bing, ching chi. Noi dung Gidy dé nghi can ghi rd s6
luong phoi van bang, chimg chi tuong tmg véi bac dao tao, loai hinh dio tao;

b) Quyét dinh vé viéc cong nhan tbt nghiép, cip chimg chi va file dién tur
(dinh dang PDF) danh sach ngudi hoc duge cdng nhén tét nghiép, cip chimg chi.

2. Trong thoi han 05 ngay 1am viée ké tir ngay nhan da ho so hop 18, Trung
tam Dam béo chét luong cip phéi vin bang, chimg chi cho don vi dé nghi.

Diéu 13. Quan Iy viéc cap vin bing, chirng chi

1. Trudng Pai hoc Cong nghiép Ha Ni 1ap s6 gdc cap vin bang, ching chi
theo mau quy dinh, trong dé ghi day du cac thong tin clia ngudi dugc cép vin
bing, ching chi; sé hiéu, sé vao s6 gbc cAp van bing, chimg chi.

2. S6 vao sb gbe chp vin biang, chimg chi dugce 14p lién tuc theo thir tur s6 tur
nhién tir nhé dén 16n theo timg nim tir ngay 01/01 dén hét ngay 31/12; dam bao
phan biét dugc sb vao sb gbc clp cua timg loai van bang, chimg chi va nim cép
van bang, ching chi. Mbi s6 vao sé gbc cip van bang, chimg chi duge ghi duy
nhét trén mot van bang, chimg chi.

a) S vao sb van béng gido duc dai hoc dugc quy dinh nhu sau:

[Loai van bz‘ing] [nam cép viin bing][s6 thir tw vin bs"mg]

Trong do:
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Loai vin bang duoc quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 10.

Nim cép vin bang: Ghi theo quyét dinh tét nghiép.

S thur tu vin bz"mg 1a sb tu nhién duoc lap lién tuc tir nhd dén 16n theo ting
nam tir 01/01 dén hét ngay 31/12.

b) Sb vao s6 vin bang gido duc nghé nghiép dugc quy dinh nhu sau:

DCN.C[nam cép van bs‘ing] [sé thir tw van bé‘mg]

Trong do:

Nim cip vin bang: Ghi theo quyét dinh tt nghiép.

S6 thir ty van bang 13 s ti nhién duge 14p lién tuc tir nho dén 16n theo timg
nam tir 01/01 dén hét ngay 31/12.

¢) S vao s6 chimg chi duge quy dinh nhur sau:

A[loai chitng chi][nim cap chiing chi][sb thit tw chitng chi]

Trong do:

Loai chtig chi dugc quy dinh tai diém c khoan 2 Piéu 10.

Nim cip chimg chi: Ghi theo quyét dinh tSt nghiép.

S6 thir tu ching chi 13 s6 tu nhién duoc 14p lién tuc tir nho dén 16n theo timg
nam tir 01/01 dén hét ngay 31/12.

3. Trudng hop vin bang, chimg chi di dugc ngudi ¢é tham quyeén ky, dong
diu nhung bi mét trude khi cip cho ngudi duoc cip van bing, ching chi, don vi
dé xay ra mét vin bang, chimg chi phai 14p bién ban, thong bao ngay véi co quan
cong an dia phuong noi déng tru s chinh va bao céo co quan cap trén theo ding
quy dinh hién hanh.

Piéu 14. Ché @6 bao cio viée in phdi, quan Iy phdi va quan Iy vin bang,
chirng chi

Trude ngay 31 thang 12 hang nim, Phong Pao tao chu tri, phdi hop véi cac
don vi lap béo cdo giri co quan cip trén theo dung quy dinh hién hanh vé sb
luong phéi van bing, chimg chi di in (néu cd); s6 lugng phoi van bing, chimg
chi dé str dung; s luong vin bang, ching chi di cip trong nam.

CHUONG I

CAP PHAT, CAP LAI, CHINH SUA, THU HOI, HUY BO
VAN BANG, CHUNG CHI

Piéu 15. Tham quyén cap vin bang, chirng chi

Thaim quyén cip van bing, chimg chi duoc quy dinh nhu sau:

1. Van bang gido duc dai hoc, gido duc nghé nghiép do Hiéu truéng Nha
truong cap.
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2. Chung chi do Hiéu truong Nha truong hodc Trudng don vi dao tao duge
phan cap va giao quyén tai Piéu 3 cta Quy ché nay cép.

Piéu 16. Piéu kién cip vin bang, ching chi

1. Van bang va phu luc vin bang (néu c6) duge cép cho ngudi hoc sau khi
tSt nghiép hodc sau khi hoan thanh chwong trinh dao tao, dat chuan dau ra cta
chuong trinh dao tao theo quy dinh va hoan thanh nghia vy, trdch nhiém cuta
nguoi hoc.

2. Chimng chi ctia hé thdng gido duc qudc dan duge cép cho ngudi hoc dé
xac nhan két qua hoc tap sau khi duoc dao tao, bdi dudng nang cao trinh d hoc
van, nghé nghiép hodc cép cho ngudi du thi lay chimg chi theo quy dinh hién
hanh.

Picu 17. Thoi han cflp van bﬁ'mg, chirng chi

1. Nguoi ¢6 thdm quyén quy dinh tai khoan 1 Diéu 15 ctia Quy ché nay c6
trach nhiém cép vin bang cho ngudi hoc trong thoi han 30 ngay ké tir ngay:

a) Co quyét dinh cong nhan hoc vi tién si va cip bang tién si;

b) C6 quyét dinh cong nhan tot nghiép va cap bang thac si;

¢) C6 quyét dinh cong nhan tét nghiép dai hoc;

d) Ngudi hoc két thic thi mén thi tot nghiép cubi cung hodc két thic moén
hoc, mé dun cudi ciing trong chuong trinh dao tao cao déng.

2. Ngudi 6 thim quyén quy dinh tai khoan 2 Diéu 15 ctia Quy ché nay c6
trach nhiém cép chimg chi cho ngudi hoc cham nhit 12 30 ngay ké tir ngay két
thuc khoa dao tao, bdi dudng nang cao trinh do hoc vén, nghé nghiép hoic du
thi 14y chimg chi.

3. Trong thoi gian chdy cip van bang, ngudi hoc du diéu kién cp bang tét
nghiép duoc Nha trudong cap gidy chimg nhén t6t nghiép tam thoi.

Piéu 18. Cap lai vin bing, chirng chi

1. Trudng hop vin bang, chimg chi dd cap nhung phat hién bi viét sai do
18i cua Nha truong hodc don vi cdp chimg chi thi Nha trudng hoic don vi cép
chimg chi ¢6 trach nhiém cép lai ban chinh van bang, ching chi.

2. Ngudi ¢o thdm quyén theo quy dinh tai Diéu 15 cua Quy ché nay c6
thAm quyén cép lai van bang, ching chi.

3. Thu tuc cap lai van bang, ching chi nhu sau:

a) Ngudi co yéu cdu cip lai van bang, ching chi giri truc tiép hodc qua
duong buu dién cho Nha truong hodc don vi cap chung chi mét bd hd so gom:



10

don d& nghi cip lai vin bang, chimg chi (theo mau quy dinh tai Phu luc VII);
van bang, chimg chi d& nghi cAp lai; gidy to ching minh co quan c6 thim quyén
cAp van bang, ching chi viét sai van bang, chimg chi;

b) Trong thoi han 05 ngay 1am viée ké tir ngay nhan du ho so hop 18, Nha
trudng hodc don vi cdp ching chi xem xét quyét dinh viéc cap lai vin béng,
chung chi; néu khong cap lai thi phai tra 101 bang vin ban va néu rd 1y do;

¢) Trudng hop méu van bang, chimg chi tai thoi diém cép vin bing, chimg
chi d3 thay d6i, Nha truong hodc don vi cip chimg chi st dung mau vin bing,
chimg chi hién hanh d3 cip cho ngudi dugc cap lai van bang, ching chi.

Pidu 19. S4 gbe cAp vin bing, chirng chi

1. Sb gbc cap vian bang, chimg chi 12 tai liéu do Nha trudng hodc don vi
cap chimg chi 1ap ra khi thuc hién viéc cp ban chinh vin bang, chimg chi. S6
gdc cép van bang, ching chi ghi ddy di nhimg ndi dung tiéng Viét cua ban
chinh vin bang, chimg chi ma co quan d6 da cap. Trudng hop van bang, chimg
chi dugc chinh stra ndi dung hodc dugc cip lai thi phai 1ap phu luc s6 gbc dé ghi
c4c ndi dung dugc chinh sira hodc thay doi cta vin bang, chimng chi.

2. Sé gbc cap van bang, ching chi phai duge ghi chinh xac, danh s trang,
d6ng ddu gidp lai, khong dugc tay x6a, dam bdo quan ly chat ché va luu trix
vinh vién.

3. Mau s6 gbc cip van bang, chimg chi duge quy dinh tir Phy luc I dén Phu
luc VI kém theo Quy ché nay.

4. Cac don vi dugc giao quan 1y, cap phat vin bang, chimg chi tai Diéu 3
ctia Quy ché nay chiu trach nhiém quan ly s6 gbc cap vin bang, chimg chi do
don vi cap phat.

Diéu 20. Ky, d6ng dau vin bing, chirng chi

1. Ngudi c6 thdm quyén cip vin bang, chimg chi quy dinh tai Piéu 15 cta
Quy ché nay phai ky theo mau chit ky di dang ky véi co quan c6 thdm quyén va
ghi day du ho tén, chiic danh trong vén bang, chimg chi.

2. Trudng hop ngudi ¢6 thim quyén cap van bang, ching chi chua dugc co
quan ¢ thAm quyén bd nhiém, cong nhan thi cap phé dugc co quan cé thim
quyén quyét dinh giao phu trdch co quan co thAm quyén cip véan bang, ching
chi 1a ngudi ky van bang, ching chi. Khi dé, cép pho ky thay ngudi co tham
quyén cip vin bang, chimg chi; chiic vu ghi trén van bang, ching chi 1a chirc vu
linh dao chinh thirc trong co quan c6 thAm quyén cip vin bang, ching chi. Ban
sao quyét dinh giao phu trach co quan cta cap ph6 ky van bang, ching chi phai
duoc luu trong ho so cAp vin bang, ching chi.
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3. Viéc déng déu trén chir ky cia ngudi c6 thdm quyén cdp van bang,
ching chi thue hién theo quy dinh vé cong tac vin thu hién hanh.

Piéu 21. Thim quyén quyét dinh chinh sira ndi dung vin bing, chirng chi

1. Ngudi c6 thdm quyén quyét dinh chinh sira ndi dung vin bang, ching
chi 14 ngudi di cdp van bang, chimg chi va dang quan ly s6 gbc cap van bang,
chumng chi.

2. Trudng hop co quan, don vi c6 thAm quyén cép phat vin bang, chimg chi
d3 sap nhap, chia, tach, giai thé thi nguoi c¢6 tham quyén quyét dinh chinh stra
ndi dung vin bang, chimg chi 1 thu trudng co quan, Truéng don vi dang quén
1y s6 gbe cap van biang, chimg chi.

Diéu 22. Cac trwong hop chinh sira ndi dung vin bang, chirng chi

Ngudi duge cap van bang, ching chi ¢é quyén yéu cau chinh stra ndi dung
ghi trén vin bang, ching chi trong cac trudng hop sau:

1. Puoc co quan c6 thAm quyén quyét dinh thay ddi hodc cai chinh hd tich.

2. Pugc xac dinh lai dan tdc, xac dinh lai gidi tinh.

3. Puoc bd sung hé tich, diéu chinh ho tich.

4. Puogc ding ky khai sinh qua han, déng ky lai viéc sinh.

Pidu 23. Thii tuc chinh sira ndi dung vin bang, chirng chi

1. Hd so d& nghi chinh sira néi dung van bang, chimg chi:

a) Pon dé nghi chinh sira noi dung vin bang, chimg chi (theo mau quy dinh
tai Phu luc VII);

b) Vin bing, chimg chi dé nghi chinh sta;

¢) Trich luc hodc quyét dinh thay ddi hodc cai chinh hd tich, xac dinh lai
dan toc, xac dinh lai gidi tinh d6i véi truong hop chinh sira vin bang, ching chi
do thay ddi hodc cai chinh ho tich, x4c dinh lai dan toc, x4c dinh lai gidi tinh;

d) Giéy khai sinh dbi véi truong hop chinh stta ndi dung van bang, chimg
chi do bd sung ho tich, diéu chinh ho tich, ding ky lai viéc sinh, ding ky khai
sinh qua han;

d) Gidy chimg minh nhan déan ho#c cin cudc cong din hodc hd chiéu hoic
gidy to tly than hop phap khac ¢6 anh cla ngudi duge cép van bang, chimg chi.
Théng tin ghi trén cac gidy to ndy phai phti hop véi dé nghi chinh stra ndi dung
vdn bang, ching chi. Cac tai liéu trong hd so dé nghi chinh sira ndi dung vin
b:fmg, ching chi quy dinh tai cac diém b, ¢, d, d khoan nay la ban sao tur ) géc
hodc ban sao dugc ching thuc tir ban chinh.

2. Trudng hop tai liéu trong hd so dé nghi chinh sira noi dung vin bang,
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ching chi quy dinh tai cac diém b, c, d, d khoan 1 Diéu nay 14 ban sao khong ¢
chimg thuc thi ngudi dé nghi chinh stra van bing, ching chi phai xuét trinh ban
chinh dé ngudi tiép nhan hd so dbi chiéu; ngudi tiép nhan hd so phai ky xac
nhén, ghi rd ho tén vao ban sao va chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c ciia ban
$ao so voi ban chinh.

3. Trinh tu chinh stra ndi dung vén bang, chimg chi duoc quy dinh nhur sau:

a) Ngudi dé nghi chinh stra ndi dung vin bing, ching chi ndp truc tiép
hodc gui qua dudng buu dién 01 (mot) b ho so theo quy dinh tai khoan 1 Piéu
ndy cho co quan c6 tham quyén chinh stra ndi dung vin bing, ching chi;

b) Trong th&i han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan du hé so hop 18, co quan
¢6 thAm quyén chinh stra ndi dung vin bang, chimg chi xem xét quyét dinh viéc
chinh stra; néu khong chinh sira thi phai tra 101 bang van ban va néu 3 1y do;

¢) Viéc chinh stra ndi dung vén bang, chimg chi dugc thuc hién bang quyét
dinh chinh stta; khong chinh stra truc tiép trong van bing, chung chi. Quyét dinh
chinh stra phai dwoc luu trong h so cdp vin bang, chimg chi.

d) Cin cr quyét dinh chinh stta, co quan cé thdm quyén cap vin bang,
chimg chi ghi day du thong tin vé vin bang, chimg chi, cdc ndi dung duge chinh
stra ciia van bang, chimg chi vao phu luc s6 gbc cap van bang, ching chi.

Pidu 24. N§i dung chinh ciia quyét dinh chinh sira va 4p dung viéc
chinh sira ndi dung vin bing, chirng chi

1. Quyét dinh chinh sira van bang, chimg chi gdm cac ndi dung chinh sau:

a) Ho, chir dém, tén; ngay thang ndm sinh cia nguoi c6 van bang, chimg
chi (ghi theo van bing, chimg chi da cap);

b) Tén, s6 hiéu, ngay thang nim cép ciia van bang, chimg chi;

¢) Noi dung chinh stra;

d) Ly do chinh stra;

d) Hiéu lyc va trach nhiém thi hanh quyét dinh.

2. Viéc chinh sira ndi dung vian bing, chimg chi dugc 4p dung dbi véi ca
vin bing, chimg chi dugc cap trude ngay Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh.

Piéu 25. Thu hdi, hity bd vin bing, chirng chi

1. Vin bang, chimg chi bi thu hdi, hity bo trong céc trudng hop sau déy:

a) Co6 hanh vi gian 1an trong tuyén sinh, hoc tép, thi cu, bao vé dd 4n, khoa
luan tdt nghiép, luan vin, luén 4n hodic gian 14n trong viéc lam hd so dé dugc
cz‘ip van béng, chimg chi;

b) Cip cho ngudi khéng du diéu kién;
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¢) Do nguoi khong ¢6 thim quyén cap;

d) Bi tay x0a, stra chita;

@) Pé cho ngudi khéc st dung;

e) Do 13i ctia co quan c6 thdm quyén cip vin bang, ching chi.

2. Nha trudong, don vi c6 thAm quyén cip van bing, chimg chi quy dinh
tai Piéu 15 cua Quy ché nay ¢ trach nhiém thu hdi, hiy bo vin bing, ching
chi.

Trudng hop co quan, don vi c¢6 tham quyén cép vin bang, chimg chi da sap
nhap, chia, tach, giai thé thi co quan, don vi cé thim quyén thu hoi, hity bé van
bang, chimg chi la co quan, don vi dang quén ly s& gbe cp vin bang, chimg chi.

Cac truong hop khac do Thu truong co quan cap trén quyét dinh viéc thu
hdi, hily bo vin bang, chimg chi hodc yéu cau co quan c6 thAm quyén thu hoi,
hity bo van bang, ching chi.

3. Hiéu truong Nha trudng hodc Truong cac don vi dao tao, cap chimg chi ra
quyét dinh thu hdi, hity bo van bing, chimg chi. N¢i dung ctia quyét dinh néu rd
1y do thu hdi, hiiy bo. Quyét dinh dugc dang tai trén Cong théng tin dién tir; dugce
giri dén ngudi bi thu hdi van bang, ching chi, co quan kiém tra phat hién sai
pham (néu c6), co quan ngudi bi thu hoi van bing, chimg chi dang cong tac (néu
¢6) va cac co quan, t6 chirc c6 lién quan.

Piéu 26. Cong bo cong khai thong tin vé cap vin bang, chirng chi trén
cong thong tin dién tir

1. Nha truong xdy dung hé thng co s& dit liéu quan ly van bang, chimg chi
d3 céap cho ngudi hoc dé phuc vu cho viéc cong khai théng tin vé cép vin bang,
chung chi. Thong tin cong b cong khai vé cap vin bang, chimg chi gdm cac ndi
dung: tén van bang, ching chi; ho, chit dém, tén, ngay thang nam sinh ctia ngudi
duoc cip van bang, ching chi; sé hiéu va s& vao sb gbe cap van bang, chimg
chi; ngay thang nim cép vin bang, chimg chi (bao gbm ca vian bang, ching chi
duge chinh stra, thu hdi, hity bo). Thong tin cong bb cong khai vé cip vin bang,
chimg chi phai dam béao chinh xac so véi s6 gbc cap vin bing, chimg chi, phai
duoc cAp nhét va luu trit thudng xuyén trén Cong thong tin dién tir; bao dam dé
quan ly, truy cép, tim kiém va phai tuan thii cac quy dinh cta phap lut.

2. Viée cong bd cong khai théng tin vé cap, chinh sira, thu hoi, hiy bé vin
bang, chimg chi trén cong thong tin dién tir dugc thuc hién dbi véi ca van bang,
chimg chi da dugc cip trude ngay Quy ché nay ¢6 hidu lyc thi hanh,
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CHUONG IV
BAN SAO VAN BANG, CHUNG CHI TU SO GOC

Pidu 27. Cp bén sao vin bing, chiing chi tir sb goc

1. Nha truong, don vi cap chimg chi cin cir vao s6 gbc dé cap ban sao vin
bang, chimg chi.

2. Trudng hop miu ban sao van bang, chimg chi tai thoi diém cap ban sao
d3 thay d6i, Nha truong hozc don vi cap ching chi st dung mau ban sao vin
bing, chimg chi hién hanh d& cip cho ngudi hoc.

3. C4c ndi dung ghi trong ban sao vin bang, ching chi tir s6 gbc phai chinh
x4c so véi s6 gbe cap vin bang, chimg chi.

Diéu 28. Gia tri phap Iy ciia ban sao viin bang, chirng chi tir s6 goc

1. Ban sao van bang, ching chi tir sd gbc co gia tri st dung thay cho ban
chinh trong céc giao dich, trir truong hop phép ludt cé quy dinh khac.

2. Trudng hop c¢6 cin cr vé viéc ban sao gid mao, khong hop phép, co
quan, td chirc tiép nhan ban sao vin bang, chimg chi yéu cdu ngudi c6 ban sao
vin bang, chimg chi xuét trinh ban chinh dé di chiéu hoic tién hanh xac minh.

Piéu 29. Thim quyén va trach nhiém cAp ban sao viin biang, chimg chi
tir s6 g

Nha trudng, cac don vi cap chimg chi cé thAm quyén va trach nhiém cép
ban sao van bang, ching chi tir so gbc. Viée cép ban sao van bang, ching chi tir
s6 gbe duoc thuc hién dong thoi véi vide cép ban chinh hozc sau thoi diém cép
ban chinh.

Piéu 30. Ngudi 6 quyén yéu ciu cap ban sao viin biing, chimg chi tir sb ge

Nhimg nguoi sau day co quyén yéu ciu cap ban sao van bang, chimg chi tir
s gbc:

1. Nguoi dugc cap ban chinh van béang, ching chi.

2. Ngudi dai dién theo phap luét, nguoi dai dién theo uy quyén clia ngudi
duge cap ban chinh vin bang, chimg chi.

3. Cha, me, con; vg, chéng; anh, chi, em rudt; nguoi thua ké khac cua nguoi
duoc cp ban chinh vin bang, chimg chi trong trudng hop ngudi dé da chét.

Diéu 31. Thii tuc cAp ban sao viin biing, chirng chi tir s6 goc

1. H so d& nghi cAp ban sao van bang, chimg chi tir s6 gbc gom:

a) Pon dé nghi cip ban sao van bing, chimg chi, trong d6 cung cap cac thong
tin vé van bang, chimg chi di duoc cép (theo mau quy dinh tai Phu luc VII);
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b) Ban chinh hodc ban sao cé ching thuc gidy ching minh nhan déan hoic
cin cude cong dan hodc hd chiéu con gia tri sr dung dé ngudi tiép nhan hd so
kiém tra;

¢) Trudng hop ngudi yéu cau cip ban sao vian bang, ching chi tir sd gdc 12
ngudi quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Piéu 30 ctia Quy ché nay thi phai xuét trinh
gidy ty quyén (ddi véi ngudi duoc tiy quyén) hodc gidy t& chimg minh quan hé
v6i ngudi duge cp ban chinh vin bing, chimg chi;

d) Trudng hop ngudi yéu cau cap ban sao vin bang, ching chi tir s6 gbe gui
yéu cdu qua buu dién thi phai gl ban sao c6 chimg thuc gidy t& quy dinh tai diém
a, b, ¢ khoan nay kém theo 01 (mot) phong bi dan tem ghi rd ho tén, dia chi nguoi
nhéan cho co quan ¢é thdm quyén cap ban sao vin bang, ching chi tir s6 gbe.

2. Trinh tu cAp ban sao vin bing, chimg chi tir s6 gbc dugc quy dinh nhur sau:

a) Ngudi dé nghi cdp ban sao van bing, chimg chi ndp truc tiép hodc gt
qua dudng buu dién 01 (mot) b hd so theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay cho
Nha truong;

b) Ngay trong ngay tiép nhén yéu cau cip ban sao hoic trong ngay lam viéc
tiép theo, néu tiép nhén yéu cau sau 03 (ba) gio chiéu, don vi dang quan Iy s6
gdc cap van bang, chimg chi phai cap ban sao cho ngudi cé yéu cau. Trong
trudmg hop yéu cau cip ban sao tir s gbe duoc giri qua buu dién thi thoi han
duge xac dinh tir thoi diém don vi tiép nhéan yéu cau cip ban sao nhan da ho so
hop 1é theo déu buu dién dén;

¢) Déi voi trudng hop cing mét lac yéu cau cdp ban sao tir nhiéu s6 gbc,
yéu cau sb luong nhidu ban sao, ndi dung van bang, chimg chi phirc tap kho
kidm tra, d6i chiéu ma don vi dang quan ly s6 gdc cép vin bing, chimng chi
khong thé dap img duoc thdi han quy dinh tai diém b khoan nay thi thoi han cap
ban sao duoc kéo dai thém khong qua 02 (hai) ngay lam viéc hodc dai hon theo
thoa thuan bing vin ban véi ngudi yéu cau cép ban sao.

3. Don vi dang quan 1y sd gbc cip vin bang, ching chi can clr s6 gbc cap
van bing, chimg chi d& cip ban sao cho ngudi yéu cau; ndi dung ban sao phai
ghi theo dung ndi dung da ghi trong s6 gbe. Trudng hop khong con luu trit duoe
sd gbe hoic trong sé gbe khdng ¢ thong tin vé ndi dung yéu cau cép ban sao
hodc khong cp ban sao cho ngudi yéu cau thi don vi tiép nhén yéu cu cip ban
sa0 c6 trach nhiém tra 151 bang van ban cho ngudi yéu cau va néu 1d 1y do theo
théi han quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu nay.

Diéu 32. S6 cAp ban sao va quan ly viée cAp ban sao viin biang, chirng
chi tir s0 goc
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1. Sb cAp ban sao van bang, ching chi tir s6 gde 1a tai liéu do don vi duoc
quy dinh tai Piéu 29 cua Quy ché nay lap ra khi thuc hién viéc cép ban sao vin
bang, chimg chi tir sb gdc trong d6 ghi diy du nhitng ndi dung cua ban sao ma
co quan do di cép.

2. SH cap ban sao vian bang, ching chi tir s gde phai dugc ghi chép chinh
xé4c, danh sb trang, dong dau giap lai, khong duogc téy x6a, dam bao quan ly chat
ché va luu trit vinh vién.

3. Pon vi ¢6 thdm quyén theo quy dinh tai Diéu 29 ctia Quy ché nay mdi
1an cAp ban sao van bang, ching chi tir sb gbc déu phai ghi vao s6 cip ban sao
vin bang, ching chi tir so gdc; phai lap sd vao so cap ban sao, dam bao mdi s6
va0 s6 cip ban sao duoc ghi duy nhét trén mot ban sao van bang, chimg chi cép
cho nguoi hoc.

4. Sé vao sb cip ban sao vin bang, chimg chi tir s6 gbc dugc 1ap lién tuc
theo tht tu sé tu nhién tir nhé dén 16n theo tirng nam tir ngay 01/01 dén hét ngay
31/12; dam bao phan biét dugc s6 vao sb cip ban sao ctia timg loai vin bang,
chirg chi va nim cép ban sao van bang, chimg chi tir s6 gbc.

" CHUONGV
KIEM TRA, THANH TRA, XU LY VI PHAM
VA TO CHU'C THUC HIEN

Piéu 33. Kiém tra, thanh tra

1. Hing nam, Phong Thanh tra Gido duc tién hanh kiém tra, thanh tra viéc
in, quan ly, cap phat, st dung van bang, chimg chi trong Nha truong.

2. Céc don vi, ca nhan chiu trach nhiém in, quan ly, cép phat hoac str dung
vdn bang, chimng chi co trach nhiém phoi hop, tao diéu kién thuan loi cho cong
tac kiém tra, thanh tra.

Piéu 34. Xit Iy vi pham

Pon vi, ¢4 nhan ¢ cac hanh vi vi pham quy dinh tai Quy ché nay bi xur 1y
theo quy dinh ctia phéap luat.

Piéu 35. Hiéu lwc thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quy ché Quan 1y van
bing, ching chi ban hanh theo Quyét dinh 210/QD-DHCN ngay 07 thang 4 nim
2020 cta Hiéu truong Pai hoc Cong nghiép Ha Noi.

2. Trudéng cac don vi trong Nha truong cé trach nhiém trién khai thuc hién cac
ndi dung cua Quy ché nay dén hoc vién, sinh vién, vién chirc va nguoi lao dong.
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3. Truong hop cac van ban dan chiéu tai Quy ché nay duoc sira doi, bd
sung hoic thay thé thi thuc hién theo céc van ban m&i hién hanh./.
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PHU LUC VII
MAU PON PE NGHI CHINH SUA VAN BANG, CHUNG CHI/CAP BAN
SAO VAN BANG, CHUNG CHI TU SO GOC
(Kém theo Quyét dinh sé6: .../QD-DHCN ngay ... thdng ... ndm 2023 cuia Hiéu
truong Truong Pai hoc Cong nghiép Ha Ngi)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phiic

PON DE NGHI
CHINH SUA VAN BANG, CHUNG CHI/CAP BAN SAO VAN BANG,
CHUNG CHI TU SO GOC

KINR @I ittt s e s e e s e b e e n e na e e e e eeeennee
1= T () () . g S O OO U O TR
Ngay Sinh: ...cocoeeeienieeiiieeiieeeeenene Dién thoai i€n hé: .....oovvvrriiiiiiiicieie
TR Tl AR Wil Ly RSOOSR —

Nam ...... toi trang tuyén va nhap hoc nganh/chuong trinh/nghé dio tao
......................................... vahoc tap tai 1op «.ovvevivniiiiiiii
L ———
Nam .............. t6i hoan thanh chuong trinh dao tao va dugc cép bing tdt
nghiép dai hoc/cao dfmg $6 hidU woveeeiiiieiiinn s6 vao sb cr—."ip bang t6t
nghiép ....ooovvvvvnnnnn. (doi véi dé nghi ciia vin biang)

T6i tham gia chuong trinh do tao, boi dudng .............ccoeeevvvennnen..
tir thang ...... nam ....... dén thang ...... nam ....... va duoc cp ching chi sb
hiéu .......... sO vao sb cap chimg chi ...... (d6i véi dé nghi ciia chitng chi)

Nay t6i lam don nay dé nghi Nha truong chinh stra van bang, ching
chi/cap ban sao van bang, chung chi tur s6 goc ma toi da dugc cap.
LariOr, sowsensonnesniesiamss oy o0 oam N A A S S P A O SRs

..................................................................................................................................

Tran trong cam on.

v vee e ey, NZAY thang ...... nam 20......
NGUOI LAM PON

(Ky va ghi ro ho tén)




