TRUONG DAI HQC CONG NGHIEP HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA PIEN TU Poc lap — Tw do — Hanh phuc

So: 17- KPT
Ha Ngi, ngay 21 thang 11 nam 2024
QUY DINH VE NOI DUNG THUC TAP TAI DOANH NGHIEP
Dé dap tmg chuan dau ra cua hoc phan thue tip doanh nghiép, su phu hop véi didu kién
thuc té cling nhu nhu cau cia doanh nghiép, dong thoi dap tng sd luong sinh vién tham gia thuc
tap. Khoa Dién tir ban hanh quy dinh vé mét s6 nodi dung thuc tap tai doanh nghiép dé cac doanh
nghi¢p tiép nhan va sinh vién thuc hién. Cac ndi dung cu thé nhu sau:
1. Gi6i thiéu vé cong ty va cac quy dinh ndi bd, quy dinh vé an toan lao dong.
No6i dung nay cong ty cung cap cho sinh vién thuc tip gdm céc thong tin co ban nhu sau:
1.1 Sw hinh thanh va phét trién cia don vi
a. Khai quét vé sw hinh thanh
- Tén don vi
- Tén giao dich, tén viét tat
- Bia chi tru s¢ chinh
- Fax
- Dién thoai
- Nganh nghé kinh doanh
- Von diéu 1¢
- S lao dong hién tai, trinh d6 lao dong
- Ngay thang nam thanh 1ap, sé quyét dinh thanh lap, sé lan thay doi tén(néu co)
- Giay phép dang ky kinh doanh (phd td kém béo cao)
b. Khai quat vé su phat trién ciia don vi
- Céc giai doan phat trién chi yéu
- Céc thanh tyu, két qua chu yéu di dat duoc tir khi thanh 1ap dén nay (nam
thuc tap)
- Binh huéng phat trién cua don vi trong thoi gian t6i
1.2 Cic quy dinh/quy ché ndi bd, quy tic an toan lao dong cia cong ty.
- Quy ché/quy dinh khi tham gia vao cac hoat dong san xuat kinh doanh cua cong ty nhu

gid gidc, trang phuc, bao ho lao dong khi tham gia vao cac hoat dong cua cong ty.



- C4c quy tic an toan vé lao dong cho ngudi va thiét bi khi 1am viéc tai cong ty, tuan thi
cong tac PCCC tai cOng ty.

- Céng tac 5S.

1.3 Co ciu td chitc bd may quan Iy ciia don vi

- So' @6 khéi vé co cau td chitc bd may quan ly va mdi quan hé giira cacbo phan.

- Chirc ning, quyén han, nhiém vu cua tirng bo phan trong bo may.
2. Quy trinh t6 chirc, quén 1y diy chuyén san xuit tai noi thwe tip.
- M6 ta Quy trinh t6 chirc san xuat kinh doanh cua doanh nghiép (so d6 hda)
- M6 ta dic diém cua san pham chinh, dic diém hoat dong san xuat kinhdoanh/hoat dong
chu yéu cuia cong ty.
- M6 ta tong quan quy trinh san xuat/té chic san xuat/quan 1y san xuat cta day chuyén ma

sinh vién tham gia thyc tap.

- Kho khin, thuan loi ctia doanh nghiép (néu co).

3. Vi tri, md ta céng viéc va qua trinh thuc hién cdng viéc dwoc phan céng trong thoi
gian thuc tap.

3.1. Vi tri thuc tap.

Doanh nghiép b tri cho sinh vién thyc tap dung vi tri cir nhan/ky su trong linh vuc lién
quan dén nganh dao tao ciia sinh vién nhu: phong k¥ thuat, phong nghién cau phat trién,
phong bao tri/bao dudng cua cdng ty (frwong hep cong ty tiép nhdn sinh vién 6 vi tri thuc
t@p sdn xudt thi phdi bé tri/sdp xép dam bdo sinh vién dwoc thuc tap é vi tri ciz nhan/ky
sw véi thoi lweng téi thiéu bang 10% téng theéi gian thec tap).

3.2. M0 ta ngi dung cong viéc va qua trinh thuc tap.

Doanh nghiép cung cp va hd trg cho sinh vién cac thong tin gitup sinh vién mo ta
duoc ndi1 dung cong viéc va quy trinh thyc hi¢n cong viéc trong thoi gian thuc tép tai cong
ty theo ting ngay, hodc ting tuan trong quyén bao céo.

Noi dung cong viéc phai mé ta duoc mot trong cac thanh phan sau:
- M6 ta duoc quy trinh san xuat/quan 1y ctia day chuyén san xuat, mé ta cac khau cua day
chuyén san xuit dé ché tao ra thanh phdm/ban thanh pham, phén tich duoc so dd khéi
hoic so d6 nguyén 1y, so d6 diéu khién cia cia mét thiét bi/day chuyén/may san xuat/may

cong cy, trong phan xudng/nha may.



- M6 ta duoc nguyén 1y 1am viéc/yéu cau cong nghé/so d6 khdi/luu do thuat todn cia mot
san pham phan mém giam sat/diéu khién/quan tri trong phan xudng/Nha may.

- M6 ta, phan tich so dd, luu dd thuat toan, phan tich nguyén 1i hoat dong, tim hiéu doan
chuong trinh/chuong trinh cia phian mém thyc hién mét s6 chire ning nhu: quan li, quan
tri, diéu khién, giam sat hé théng phuc vu cho viéc quan tri, san xuét, kinh doanh, dich
VU...VV.

3.3. Trach nhiém ciia doanh nghiép tiép nhén sinh vién thwe tap.

- Cung cép cac tai liéu vé may moc, thiét bi, cac modul, thiét bi do doanh nghiép sir dung
hodc san xuét c6 lién quan dén nganh dio tao (trir nhitng ndi dung lién quan dén tinh bao
mAt ctia san pham) dé sinh vién tim hiéu, nghién ctru, phén tich va viét bao cdo.

- Clr nguoi huéng dan sinh vién thyc tap trong thoi gian sinh vién thyc tap.

- S6 luong dé tai thuc tap dam bao khong qué 3 sinh vién/1 ndi dung dé tai

4. Tong hep, phan tich két qua thuc tap tai doanh nghiép.

Ngoai nhitng nodi dung gidi thiéu vé doanh nghiép, sinh vién dua vao céc tai liéu do don vi
thuc tap cung cép, dva vao trai nghi¢ém thuc té tai doanh nghiép dé viét bao céo téng hop,
phan tich két qua sau thoi gian thyc tap tai doanh nghiép nhu:

- Tong hop, phan tich vé quy trinh san xuét cia day chuyén dé san xuit ra thanh phdm/ban
thanh pham, phan tich vé uu/nhuoc diém cua quy trinh san xuat ra cac thiét bi véi cong
nghé khac nhau dé 1am ra mot san pham phan ctmg/phan mém.

- Phan tich/tong hop nguyén Iy hoat dong, so do khéi, so dd cong nghé, so do nguyén 1y,
so d6 diéu khién, cia mot may may san xuat/may cong cu trong phan xudng/nha may.

- Phan tich luu do thut toan, giao di¢n, nguyén ly hoat dong, so dd khoi cta 1 san phém
phan mém trong phan xuong/Nha may.

5. P& xuat giai phap cai tién, phat trién san xuit tai doanh nghiép noi thuc tap va
chwong trinh dao tao cua truong.

Sau dgt thuc tép sinh vién dua trén cac thong tin, cac trai nghiém trong qua trinh thuc tap
dua ra mot s6 y kién cai tién, phat trién san xudt cho doanh nghiép va dé xuit mot s6 y
kién dé cai tién chuong trinh hoc tap tai Khoa va Nha truong.

6. Panh gia vé chwong trinh thuc tap va y kién vé viéc cai tién chwong trinh, gido
trinh, thiét bi dao tao tai khoa Pién tir theo hwéng dap wng tot nhat yéu cau caa cong

Vigc.



Sau khi két thuc dot thuc tap sinh vién lién hé thyc té san xuét tai doanh nghiép va cac hoc
phan da hoc tai Khoa dé dua ra y kién vé viéc cai tién chuong trinh ddo tao, gido trinh,

thiét bi dao tao dé phu hop va dap Gmg tot nhat yéu ciu cua cong viéc.

Nei nhén: KT/Trwéng khoa
- Cachbg mon Pho truéong khoa
- Luu VP Khoa (Da ky)

- Trung tdm hop tac doanh nghiép
Nguyén Tién Kiém



