TRUONG DAI HQC CONG NGHIEP HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA PIEN TU Pac lap — Tw do — Hanh phuc

So: 16 KDT
Ha Noi, ngay 21 thang 11 nam 2024
QUY TRINH THUC TAP DOANH NGHIEP

Giai thich cac tir viét tit:

- P. DT: Phong dao tao

- TTDN: Thyc tap doanh nghiép

- CVHT: C6 véan hoc tap

- BCN: Ban chu nhiém

- DN: Doanh nghiép

- P. HTPN: Phong hop tac dbi ngoai

- TT. PBCL: Trung tim dam bao chét luong

- TT.CNTT: Trung tdm cong nghé thong tin

- DHDT: bai hoc dién tir

Nham huéng din sinh vién/giang vién thuc hién ding theo quy trinh chung ctia Nha
truong, dap ing cac yéu cau vé chuyén mén ciia nganh dao tao, dong thoi dap ung chuan dau
ra ciia hoc phan thuc tip doanh nghiép. Khoa dua ra quy trinh thyuc tdp doanh nghiép nhu sau:

l. Poi v6i trudng hop sinh vién hoic giang vién tw lién hé doanh nghiép thue

tap.
Budc | Noi  dung | Mo ta cong vige Nguoi phu | Thoi gian | Biéu
cong viéc trach thuc hién | mau kém

theo

1. Gui  thong | -Sinh vién va giang vién gui thong | Sinh vién | Tru6c 5| -BMTT1
tin  doanh | tin doanh nghiép tiép nhan thuc tap | hoic giang | tuan tinh tir | -BMTT2

nghiép tiép | dé khoa xét duyét (BMTTA4). vién o | thoi diém | -BMTT3
nhan  thuc | - Sinh vién/Giang vién gui cho | doanh thuc tap. -BMTT4
tap doanh nghiép ban ‘Quy dinh vé néi | nghiép tiép

dung thue tdp tai doanh nghiép’ ¢ | nhan  thuc
doanh nghiép xem xét va tim hiéu | tap

xem c6 dap tmg cac yéu ciu trong
biéu mau nay khong (BMTT3).
-Néu doanh nghiép dap tng cac quy
dinh trong (BMTT3) thi gt thong
béo tuyén thuc tp co chir ki, dong
ddu cia nguoi dai dién doanh
nghiép (BMTTL).




- Doanh nghiép cam két hd tro sinh
vién thuc tap cO chir ki ctia nguoi dai
dién va déng ddu doanh nghiép
(BMTT2).

-Truong hop sinh vién thi tuyén va
da trang tuyén thuc tap (ddi véi cac
cong ty thi phai c6 gidy xac nhin c6
dong diu cua doanh nghiép, tuy
nhién van phai c6 su xac nhan cia
Khoa.

- Khoa lién h¢ vé1 cac doanh nghi€p
tiép nhan thuc tap dé tim hiéu, ra
soat, trao doi, tiép nhan phan hoi tir
doanh nghiép.

Xét
doanh
nghiép tiép

duyét

nhan  sinh

vién thuc tap

-PDT thanh 1ap 16p hoc phan
TTDN cho sinh vién dang ky.
-BCN khoa xét duyét cac doanh
nghiép do sinh vién hoac gidng vién
dé xuat.

-Truong hgp doanh nghiép khong
dap ang, Khoa s& yéu cau sinh vién
chuyén sang dang ky doanh nghiép
do Khoa hoac Nha truong gidi thi¢u

- CVHT
- BCN khoa

Trudc 4
tuan tinh tur
thoi
thuc tap.

diém

Ra  Quyét
dinh cu SV
di thuc tap

- Can ctr danh sach SV dang ky thuc
tap DN da dugc BCN Khoa duyét
trén hé thong dai hoc dién ti, P.
HTDN lap quyét dinh ctr SV di thuc
tap trinh lanh dao Nha truong phé
duyét.

- B6i véi nhitng sinh vién tu lién hé
doanh nghi¢p thuc tap va nhirng
doanh nghiép do khoa giai thi¢u SV
in don don dang ky thuc tap trén hé
théng dai hoc dién tir da c6 ma QR
phé duyét cua lanh dao Khoa, xin
dau xac nhan cua doanh nghiép va
nop vé Khoa (mdu 2 — Pon xin thuc
tap tai DN)

-P. HTBN
- BCN
Khoa

03
trudce
bat
thuc tap

ngay
khi
dau

- mau 2 —
Don xin
thuc tap
tai DN
(sinh
viéninra
tw hé
thong
DHDT)




* Truong hop dac biét (SV dang ky
thic tdp mugn hodc thay doi dia
diém thuc tdp,...) do Hiéu truong
Nha truong quyét dinh.

Nop phiéu | Can cir vao quyét dinh ctr sinh vién | -Giang vién | 1 Tuan sau | -Mau
giao thuc tap | di thyc tap cia Nha truong, Giang | huéng dan. | khi c6 | phiéu
doanh vién huéng dan 1ap ‘phiéu giao thyc | - Thu ky quyét dinh | giao
nghi¢p tap doanh nghiép’ cho tung sinh | khoa cu sinh | TTDN
vién theo mau guri kém va nop cho Vjén di thye
thu ky khoa tap
T6  chiic | - BCN Khoa, P. HTDN phdi hop vdi | - BCN Theo  ké
thuce tap DN t6 chiic cho SV di thuc tap tai | Khoa hoach, tién
DN theo k& hoach, ndm bt tinh hinh | - P.HTDN | d0 thuc tap
thuc tap cua SV, giai quyét cac van | - Giang vién
dé phat sinh trong qua trinh thyc tap | huéng dan
tai DN.
- GVHD phéi hop véi DN dé quan ly,
theo doi, xir ly nhitng van @& phét sinh
trong qua trinh thuc tap; huéng dan
SV viét bao cao thuc tap, dinh ky gap
g3, trao ddi véi SV va DN.
Khao sat SV | - P. HTPN l4ap ké hoach khao séat | - P. HTDN | - 02 tuan
vé  chuong | trién khai t6i BCN Khoa va SV thyc | - BCN truée khi
trinh  thyc | hjgn, Khoa két thic
tap; khao sat | - cap nhat, chinh sira, van hanh | - TT. DBCL | thuc tap
DN danh gid | noan mam khao sat truc tuyén trén | - TT. CNTT
chuong trinh hé théng dai hoc dién tu. - Canbo
thuc tap va . , , x .
ey sv |” ]?CN Khoa thong bao, hudng dan, | duoc giao
(danh cho kiem soat SV tra loi khao ,sét nhiém vu
thue tap tot chuong trinh thyc tap trén hé thong | khao sat
nghiép  ky dai hoc dién tir. SV phai hoan thanh | trén hé
chinh  theo | khao sat thuc tap dé duoc cong nhan | thong dai
tién d9). két qua hoc phan/mén hoc thuc tap | hoc dién tu.

DN.

- CBKS duoc phan cbng khao séat
DN danh gia chuong trinh thuc tap
va cuu SV thuc hién truc tiép trén hé
thdng dai hoc dién tir theo ké hoach.




Thu ‘phiéu | - Thu ‘phiéu danh gi4 sinh vién | - Doanh 3ngaysau |-BMTT5
danh  gia | TTDN (Phiéu cham PI) * ¢6 chir ki | nghiép tiép | khi két
sinh Vvién | v3 déng d4u cua doanh nghiép dong | nhansinh | thuc dot
TTDN | kemvao quyén béo céo. Vién thuc tap
(Phieu cham - Giang vién
PI) huéng dan
- Sinh vién
Thuc hién | -Can ct vao ‘phiéu danh gia sinh | - Sinh vién. | Trong vong | -BMTT6
danh  gid | vien TTDN’ ( Phiéu chdm PI). -Céc giang | 1 tuan ke
lenh Vl(fn - Cian ¢t vao ndi dung quyén bao | Vientham | tir ngay ket
uc a o - e ,
' P | c40, két qua cua dot thy tap, sy hidu | gia danh thic dot
doanh B T . thue 13
i, biét cua sinh vién vé khoa thuc tap | 912 uc tap.
nghiép N , T Thu k¢
(thdng qua van dap sinh vién). -Lhu Ky
- Céc giang vién danh gia két qua | 9140 V.

TTDN cua sinh vién theo mau
BMTTT6. Giang vién huéng dan
tong két diém theo mau bién ban coi
cham thi két thicc hoc phan, c6 chir
Ki cua sinh vién va 2 giang vién, nop
diém va quyén bao céo (dong kém
phiéu giao d¢ tai, phiéu danh gia PI
cua cong ty)

Luwu y: Phan danh gia trén phiéu
cham Pl cua doanh nghiép (tuong
duong 20% s6 diém) s& anh xa sang
chuan L3, L4 cta phiéu chdm danh
gia thuc tap doanh nghiép trong mau
BMTT6 (trong dé muc 1 trong mau
BMTT5 anh xa sang L3, muc 2 trong
mdu BMTTS5 anh xa sang L4)

va cua Khoa gidi thi¢u.

Thuc hién theo quy trinh & muc I nhung bé qua budc 1 va bude 2.

Noi nhdn:

Cac bg mén
Luzu VP Khoa

(Da ky)

Poi v6i truwong hop sinh vién di thue theo cac doanh nghiép ciia Nha truong
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Pho truéng khoa

Nguyén Tién Kiém




